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§1 KOKOUKSEN AVAUS

Puheenjohtaja avasi kokouksen, jonka alussa laulettiin virsi 547.

Puheenjohtaja piti alkuhartauden.
§2 KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PAATOSVALTAISUUS

Kirkkojarjestyksen mukaan kirkkoneuvosto paattaa kokouksen ajasta,
paikasta ja kutsumistavasta. Kirkkoneuvoston paatoksen 15.3.2023 / § 36
mukaan kokouskutsu tulee toimittaa kirkkoneuvoston jasenten, varajasenten,
kirkkovaltuuston puheenjohtajan ja kirkkovaltuuston varapuheenjohtajan
sahkdpostiin viimeistaan kolme paivaa ennen kokousta.

Kokous on paatdsvaltainen, kun vahintaan puolet jasenista on paikalla.

Esitys:

Kokous todetaan laillisesti koolle kutsutuksi ja paatosvaltaiseksi.

Kirkkoneuvoston paatos:
Kokous todettiin laillisesti koolle kutsutuksi ja paatosvaltaiseksi.

§3 POYTAKIRJAN TARKASTAJIEN VALINTA

Esitys:

Kirkkoneuvosto valitsee kaksi jasenta tarkastamaan taman pdoytakirjan.

Kirkkoneuvoston paatos:
Valittiin Maarit Alalahti ja Arja Heikkinen

Valitusosoitus liitteena.
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§4 KOKOUKSEN TYOJARJESTYKSEN HYVAKSYMINEN
Esitys:

Kirkkoneuvosto hyvaksyy taman kokouksen tydjarjestyksen esityslistan

mukaisena.

Kirkkoneuvoston paatos:

Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.

Valitusosoitus liitteena.
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§5 VIRANHALTIJAPAATOSTEN OTTAMINEN KIRKKONEUVOSTON

KASITELTAVAKSI

KN 31.1.2024/§ 5

kirkkoherra
e paatokset ajalta 13.11.2023 — 21.1.2024, Kipan paatdosluettelo

e viranhaltijapaatokset

taloussihteeri
e paatdkset ajalta 13.11.2023 — 21.1.2024, Kipan paatdsluettelo

e viranhaltijapaatokset

diakonian viranhaltija

e paatokset ajalta 13.11.2023 — 21.1.2024, paatdosluettelo

Paatokset ja muistiot esitelldaan kokouksessa.
Viranhaltijapaatokset voivat sisaltaa Julkisuuslain 24 1.mom.kohdan 32

mukaan salassa pidettavaa tietoa, joka on merkitty hakasulkeisiin.

e Kirkkoherran viranhaltijapaatos: Lapsi- ja varhaisnuorisotydnohjaajan
maaraaikaisesta palkkaamisesta

e Taloussihteerin viranhaltijapaatos kirpputorin vuokrasopimuksen
laajentamisesta.

Kirkkoherran esitys:
Kirkkoneuvosto toteaa, ettei edella mainittuja viranhaltijapaatoksia siirreta

kirkkoneuvoston kasiteltavaksi.

Valitusosoitus liitteena.



TERVOLAN SEURAKUNTA

Kirkkoneuvosto sivu 6
KOKOUSTIEDOT

Aika 31.1.2024

Paikka Tervolan seurakuntakeskus

PYKALA

Kirkkoneuvoston paatos:
Kirkkoneuvosto totesi, ettei edellda mainittuja viranhaltijapaatoksia siirreta

kirkkoneuvoston kasiteltavaksi.

Valitusosoitus liitteena.
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§6 KIRKKOVALTUUSTON PAATOSTEN TAYTANTOONPANO

KN 31.1.2024 / § 6

Kirkkolain 3 luvun 11 §:n mukaan kirkkoneuvoston on huolehdittava
kirkkovaltuuston paatosten taytantdédnpanosta. Jos kirkkoneuvosto katsoo,
etta kirkkovaltuuston paatds on tehty virheellisessa jarjestyksessa tai menee
valtuuston toimivaltaa ulommaksi taikka muutoin on lainvastainen,
kirkkoneuvoston tulee jattaa paatds taytantéon panematta ja syyn tahan
ilmoittaen viipymatta saattaa asia valtuuston uudelleen kasiteltavaksi.

Kirkkolain 12 luvun 16 §:n mukaan seurakunnan viranomaisen paatds, jota ei
ole alistettava, voidaan panna taytantéon ennen kuin se on saanut lainvoiman,
jollei siitad valittaminen kay taytantdonpanon johdosta hyddyttdomaksi tai jollei
viranomainen, jolle valitus on tehty, kiella taytantdédnpanoa tai maaraa sita
keskeytettavaksi.

Kirkkovaltuuston 14.1.2023, 12.4.2023, 13.10.2023 ja 29.11.2023 pidettyjen
kokousten paatokset voidaan katsoa taytantoonpanokelpoisiksi.

Kirkkoherran esitys:
Kirkkoneuvosto toteaa, etta kirkkovaltuuston paatokset 14.1.2023, 12.4.2023,
13.10.2023 ja 29.11.2023 ovat taytantdonpanokelpoiset.

Kirkkoneuvoston paatos:

Kirkkoneuvosto totesi, etta kirkkovaltuuston paatdkset 14.1.2023, 12.4.2023,
13.10.2023 ja 29.11.2023 ovat taytantdonpanokelpoiset.

Valitusosoitus liitteena.
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§7 TALOUSSAANNON EDELLYTTAMAT PAATOKSET

KN 31.1.2024 /§ 7

Taloussaanto

*k%k

6 § Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettava huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sita on
kaytettava taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta
seka muusta omaisuuteen ja toimintaan liittyvasta riskienhallinnasta.
Kirkkoneuvosto antaa ohjeen seurakunnan irtaimiston luetteloinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittava omaisuus, joka on
hankintavaiheessa kirjattu kuluksi tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetaan
vain hyodykkeista, joilla on sellainen taloudellinen arvo, etta niiden kayttoa ja
sailymista on syyta erikseen seurata.

*k%*

8 § Kateiskassat seka maksu- ja luottokortit

Taloudesta vastaava viranhaltija paattaa kateiskassan perustamisesta ja antaa
ohjeet sen kayttotarkoituksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan
tarkastamistavoista, kassan sailyttamistavasta, raportoinnista seka siita, kuinka
paljon varoja enintaan pidetaan kateiskassassa. Kateiskassan perustamiselle
tulee olla erityisen perusteltu syy. Paasaantoisesti maksut laskutetaan
pankkitilille. Kassat on tarkastettava vahintaan kerran vuodessa ja lisaksi aina
kassaa hoitavan henkilon vaihtuessa.

Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatos kateiskassan perustamisesta
annetaan tiedoksi kirkkoneuvostolle. Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti,
joka liitetaan tilinpaatosaineistoon.

Hallintojohtaja/taloudesta vastaava viranhaltija paattaa maksu- ja luottokorttien
myontamisesta. Maksu- tai luottokortin kaytolle tulee olla perusteltu syy ja
saanndllinen tarve. Maksukortin hankkiminen ja kortilla maksaminen tulee

Valitusosoitus liitteena.
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kysymykseen vain niissa tapauksissa, joissa laskutus ei ole mahdollista tai
tarkoituksenmukaista.

*%

10 § Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perinta on jarjestettava siten, etta kaikki saatavat tulevat
asianmukaisesti perityiksi. Jos saatavaa ei ole erapaivaan mennessa maksettu,
velallista on kehotettava maksamaan velkansa. Muihin perimistoimiin on
ryhdyttava viipymatta, jos saatavaa viivastyskorkoineen ei kehotuksesta
huolimatta ole maksettu.

Viranhaltijapaatoksina myonnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan
myynti- ja muiden saamisten oikaisuksi valittomasti paatoksen jalkeen.

Kirkkoneuvosto voi perustellusta syysta paattaa avoimen saatavan kirjaamisesta
luottotappioksi. Jos avoimien saatavien poistaminen on delegoitu taloudesta
vastaavalle viranhaltijalle, han tekee asiasta kirjallisen paatdksen perusteluineen
ja antaa tiedon paatdksesta kirkkoneuvostolle.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi seka myynti- ja muiden saamisten
oikaisuiksi valittomasti tuloksettomien perintatoimenpiteiden jalkeen vahintaan
vuosittain. Jalkiperintaa on kuitenkin syyta jatkaa.

11 § Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsaadannon
mukaisesti. Lisaksi on noudatettava seurakunnan omia saantoja, paatoksia ja

ohjeita, joissa maarataan hankintojen toteuttamisesta.

Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016)

Valitusosoitus liitteena.
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12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden hyvaksyminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja
hyvaksymismenettelysta. Menettely on jarjestettava niin, etta siihen osallistuu
aina vahintaan kaksi henkil6a, asiatarkastaja ja hyvaksyja.

Taloudesta vastaava viranhaltija paattaa, ketka hyvaksyvat kunkin
tehtavaalueen meno- ja tulotositteet.

*%

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvoston
tehtava on tunnistaa sijoitustoimintaan liittyvat riskit ja paattaa toimenpiteista,
joilla riskeja hallitaan. Seurakunnalla tulee olla sijoitussuunnitelma. Hallinto- ja
johtosaannolla (KL 3:7) sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa voidaan siirtaa
taloudesta 11 vastaavalle viranhaltijalle. Taman viranhaltijan tulee tehda paatos
sijoituksista ja ilmoittaa tehdyista paatoksista kirkkoneuvostolle kirkkoneuvoston
paattamalla tavalla.

Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon elakerahaston vastuullisen
sijoittamisen ohjeita.

*%

IV Kirjanpito ja tilinpaatos
Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito

Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan
Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa osana seurakunnan kirjanpitoa
kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, etta lahjoittajien ja testamentin tekijoiden
maarayksia noudatetaan ja etta kolehdeilla ja rahankerayksista saadut tulot

kaytetaan ilmoitettuun tarkoitukseen.

Kirkkoneuvosto/Taloudesta vastaava viranhaltija antaa ohjeen kolehti- ja
keraysvarojen vastaanottamisessa ja tilityksissa noudatettavasta menettelysta.

Valitusosoitus liitteena.
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20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle,
kirkkoneuvostolle ja muille hallintoelimille tietoja toiminnallisten tavoitteiden
toteutumisesta seka kirjanpitoon perustuvia tietoja menojen ja tulojen
toteutumisesta talousarvioon nahden ja ennusteista loppuvuodelle.
Talousarviovuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja taloudellisten
tavoitteiden toteutumisesta.

Kirkkovaltuusto paattaa talousarvion hyvaksyessaan tavoista, joilla toiminnasta
ja taloudesta raportoidaan kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta.
Kirkkoneuvosto, johtokunnat ja muut hallintoelimet maarittelevat, milla tasolla,
tarkkuudella ja kuinka usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden
toteutumisesta ja taloudesta tilikauden aikana

Taloussihteerin esitys:

Esitetaan hyvaksyttavaksi taloussaannon perusteella:

Taloudesta vastaavalla on oikeus paattaa pienten, satunnaisten puuerien
metsanmyynnista 10 000 euron maaraan asti.

Rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Taloudesta vastaavalla tai hanen sijaisellaan on rahatilien kayttooikeus.
Maksuliikenne hoidetaan sahkodisesti. Rahan nostaminen pankin kassalla on
poikkeus.

Kirkkoherranvirastossa on kaksi kateiskassaa, joista vastaa taloussihteeri.
Kassa tilitetaan vahintaan kerran vuodessa. Pohjakassan maara on 40
euroa/kassa. Muut kateisvarat on tilitettava, mikali niiden maara ylittaa 1500
euroa. Taloussihteeri tarkastaa kassat vahintaan kaksi kertaa vuodessa ja
tarvittaessa muulloinkin seka aina kassaa hoitavan henkilon vaihtuessa.
Kirpputorin kateiskassa on 90 euroa.

Valitusosoitus liitteena.
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Saatavien perinta

Taloussihteerillda on oikeus perustellusta syysta poistaa enintdan 400 euron
saatava. Poistot merkitaan paatosluetteloon. Taloussihteerilla on oikeus kayttaa
kirkkoneuvoston hyvaksymaa perintatoimistoa saatavien perinnassa.

Hankinnat
Taloussihteeri paattaa hankinnoista, ellei kirkkoneuvosto ole pidattanyt
maaratyn hankinnan hyvaksymista itsellaan.

Osto ja myyntilaskujen tarkastus ja tositteiden hyvaksyminen
Vastaanottomerkinnan tekee tavaran tai palveluksen vastaanottaja tai mikali
laskun perusteena ei ole valitonta hankintaa, merkinnan tekee se, jonka
toimialaan asia kuuluu tai mikali tallaista ei ole tarkastuksen suorittaa —
taloussihteeri tai hanen sijaisensa.

Ostolaskujen hyvaksymisen suorittaa paasaantoisesti kirkkoneuvoston
puheenjohtaja tai hanen sijaisensa. Mikali kysymyksessa on kirkkoneuvoston
puheenjohtajan tai hanen sijaisensa oma lasku tai han on muusta syysta jaavi
hyvaksymaan laskua, hyvaksynnan suorittaa taloussihteeri.

Myyntilaskut hyvaksyy taloussihteeri.

Rahavarojen sijoittaminen

Taloussihteerilla on kirkkoneuvoston ohjesaannon 11 §:n 6 kohdan mukainen
oikeus sijoittaa kulloinkin sijoitettavissa olevat seurakunnan,
hautainhoitorahaston ja rahastojen varoja ilman paaomariskia pankkitalletuksiin,
pankin sijoitusinstrumentteihin, joissa on pankin takaisinmaksuvelvollisuus,
valtion laskemiin sijoitusarvopapereihin, joissa on valtion
takaisinmaksuvelvollisuus, kuntaobligaatioihin ja vakuutusyhtididen
sijoitusvakuutuksiin. Tiedoksianto tapahtuu kirkkoneuvoston ohjesaannon
mukaisella tavalla. Jos sijoitus sisaltaa paaomariskia, paatos tehdaan
kirkkoneuvostossa.

Kolehti- ja keraysvarojen vastaanottaminen ja tilittaminen

Keraystuotto on laskettava kerayspaikalla kahden henkilon Iasna ollessa. Tiedot
ja rahasumma merkitaan kerayslomakkeelle. Rahat ja kerayslomake toimitetaan
kirkkoherranvirastoon kassakaappiin. Vaihtoehtoisesti keraystuotto voidaan

Valitusosoitus liitteena.
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sulkea laskematta rahankerayspussiin tai kolehtilippaaseen ja toimittaa
kirkkoherranviraston kassakaappiin.

Taloustoimisto huolehtii kolehti- ja keraystulojen tilittdmisesta sopivin valiajoin
pankkiin. Kateisvarojen vienti pankkiin tapahtuu kirkkoherranviraston
taloussihteerin tai viraston paivystajan toimesta.

Kirkkoneuvoston paatos:

Hyvaksyttiin yksimielisesti esityksen mukaisesti.

Valitusosoitus liitteena.
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§8 SISAINEN VALVONTA

KN 31.1.2024/§ 8

Taloussaanto

*k%

V Valvonta ja tarkastus

25 § Sisainen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten, etta ulkoinen
valvonta (tilintarkastus) seka sisainen valvonta ja tarkastus yhdessa
muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen seka
sisaisen valvonnan kehittdminen seurakunnassa Kirkkoneuvosto vastaa
sisaisen valvonnan jarjestamisesta ja sen toimivuudesta.

Sisaisen valvonnan tehtadvana on varmistaa kaikilla tasoilla, etta toiminta ja
talous on tarkoituksenmukaisesti jarjestetty palvelemaan seurakuntatalouden
perustehtavaa ja strategiaa seka seurakuntalaisten tarpeita. Hyvin toimiva
sisdinen valvonta vahentaa ja ehkaisee tahallisia ja tahattomia toimintavirheita,
epajohdonmukaista toimintaa, taloudellisia menetyksia ja asioiden huonoa
hoitoa.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkilGille vahintaan kerran toimintavuoden
aikana seka toimintakertomuksessa.

Sisainen tarkastus on johtamisen apuvaline, jonka tarkoituksena on varmistaa
sisaisen valvonnan riittavyys. Sisainen tarkastus on sisaisen valvonnan nakyva
osa. Se on aktiivista, jarjestelmallista ja avointa toimintaa. Se on
tarkastustarkoituksessa 18 tehtya valvontaa. Sisaisen tarkastuksen
ensisijaisena kohteena ovat toimintalinjaukset, toimintaperiaatteet,
toimintaresurssien kaytto ja tavoitteiden toteuttaminen.

Sisaisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus
siita, etta tehtavat hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvat

hyvaksyttavalla tasolla. ***

Valitusosoitus liitteena.
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Hyvien johtamis- ja hallintotapojen seka sisdisen valvonnan
kehittaminen seurakunnassa

Valvontatoimenpiteet varmistavat hallintoelinten ja johtavien viranhaltijoiden
paatosten ja maaraysten toteuttamisen. Koko henkiloston on osattava
tehtavansa ja tiedettava omien tehtavien liittyminen toisten tekemaan tyohon.

Valvontatoimenpiteisiin kuuluvat mm. seuraavat perusasiat:

- toiminnan seuranta on osa jokapaivaista johtamista ja esimiestyota

- sisainen saannostd on tarkoituksenmukainen ja toimiva (ohjesaannat,
tehtavakuvaukset, muut sisaiset saannot)

- ohjesaanndilla delegoitua toimintaa valvotaan ja siita raportoidaan

- seurakunnassa on hyva olla kirkkovaltuuston paatos, keita viranhaltijoista
pidetaan tilivelvollisina

- pankkitilien kayttovaltuudet ja kassojen enimmaismaarat on vahvistettu

- seurakunnan tyokokonaisuudet on eriytetty niin, etta vaarallisia tyoketjuja
ei ole taikka ne tiedostetaan

- osto- ja myyntilaskujen hyvaksymisoikeuksista on paatetty, sopimusten ja
kauppakirjojen allekirjoitusoikeuksista on paatetty

- tehdaan tarvittavat tarkastukset ja tasmaytykset

- seurakunnan kirjanpito pystyy palvelemaan sita tiedon tarvetta, mita
tarvitaan toiminnan suunnitteluun, seurantaan ja arviointiin

- projektityosta ja yhteistyOsta eri tahojen kanssa on annettu ohjeet, joilla
maaritellaan seurakunnan vastuu ko. tydon osalta

Raportoinnin ja tiedonvalityksen tulee antaa oikeat ja riittavat tiedot
sellaisessa aikataulussa, etta henkilostd pystyy hoitamaan tehtavansa ja etta
luottamushenkilGt pystyvat valvomaan seurakunnan toimintaa ja pystyvat
tekemaan tarvittavat paatokset riittavan ajoissa. Myos seurakuntalaiset, eri
viranomaiset, tavaroiden ja palvelujen toimittajat ja esim. eri sidosryhmat
tarvitsevat tietoa seurakunnan toiminnasta ja taloudesta. Toiminnallisten ja
taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta raportoidaan saanndllisesti ja
johdonmukaisesti paatetylla tavalla. Raportointivelvollisuuksista tehdaan
selkeat paatokset: kuka raportoi, kenelle, koska ja missa muodossa.
Raportointivelvollisuuden toteuttamisesta ovat vastuussa seka raporttien
tekijat etta raporttien vastaanottajat. Raportoinnin yhteydessa annettavaa
tiedon maaraa, muotoa ja luotettavuutta arvioidaan maaraajoin.
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Johtavien viranhaltijoiden on pidettava kirkkoneuvosto ajan tasalla
toiminnasta, taloudesta ja niihin liittyvista riskeista, suurehkoista hankkeista ja
kaikista muista oleellisista tapahtumista.

Seuranta varmistaa sisaisen valvonnan toimivuuden erilaisten
seurantatoimenpiteiden ja arviointien avulla. Vastuu seurannasta kuuluu
hallintoelimille ja johtaville viranhaltijoille. Tavanomaista ja maaraaikaista
seurantaa tapahtuu toiminnan ja talouden raportoinnin yhteydessa seka
Kirjanpitoraporttien kautta seurakunnan eri toiminta-alueille. Seurannan avulla
varmistetaan oikeiden ja riittavien tietojen tuottaminen. Luottamushenkildille ja
seurakuntalaisille tarjottavien tietojen tulee olla ymmarrettavia, lyhyita, selkeita
ja kattavia.

Palautteiden ja pitkahkon kehittdmistyon tuloksena saadaan aikaan
seurakunnittain malli, jonka avulla pystytaan tuottamaan oikeat ja riittavat
tiedot toiminnasta ja taloudesta. Kehityskeskustelut ja muut kahdensuuntaiset
palautejarjestelmat tukevat seurakunnan sisaistd oman toiminnan seurantaa.
Oman toiminnan lisaksi on syyta seurata, mita ymparistdssa tapahtuu; mita
ihmiset odottavat kirkolta, mita seurakunnan toimintaan vaikuttavia lakeja
saadetaan (esim. koululaisten iltapaivahoidosta), miten paikallinen ja
alueellinen yhteiskuntarakenne tulee muuttumaan, miten taloudelliset
mahdollisuudet tulevat mahdollisesti muuttumaan?

Sisaisen valvonnan osatekijoiden arviointi maaraajoin koko seurakunnan ja
eri tehtavaalueiden kannalta auttaa tilivelvollisia saamaan selville, miten hyvin
sisainen valvonta toimii ja mita asioita seurakunnassa/tehtavaalueella tulisi
korjata sujuvan toiminnan varmistamiseksi. Toiminnan sujumisesta seuraa,
etta aikaa jaa entistd enemman seurakunnan perustehtavan hoitamiseen.

Kuka hoitaa sisaisen valvonnan?

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan hallinnosta, taloudenhoidosta ja
sisdisen valvonnan jarjestamisesta seurakunnassa. Kirkkoneuvosto huolehtii
valvonnan jarjestamisen lisaksi siita, etta jarjestelma toimii kaytannossa
annettujen saantdjen ja ohjeiden mukaan.

Kirkkoneuvoston tehtavana on varmistaa seurakunnan omistamien yhtididen
ja yhteisdjen sisaisen valvonnan toimivuus omistajaohjauksen avulla. Johto- ja
toimikuntien tehtavat vahvistetaan johtosaannoissa. Kirkkoneuvosto voi antaa
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tarkempia ohjeita toimintaoikeuksista, vastuun rajoista ja raportointitavoista.
Kirkkoneuvosto tarkkailee hyvaksyttyjen ohje- ja johtosaantdjen seka
tehtavakuvissa vahvistettujen tyonjakojen toteutumista. Kun hallintoelimelle ja
viranhaltijalle on delegoitu paatosvaltaa, delegoijan velvollisuus on valvoa
toimintaa.

Kirkkoherralla ja taloussihteerilla on viranhaltijoina keskeinen asema
seurakunnan sisaisessa valvonnassa. Kirkkoherran tehtavana on johtaa
kirkkolain 3. luvun mukaista seurakunnan toimintaa (KJ 8:13). Kirkkoherra on
seurakunnan hengellisessa tydssa seka kirkkoherranvirastossa ja
taloustoimistossa toimivan henkildston esimies. Kirkkoneuvoston
puheenjohtajana kirkkoherra valvoo kirkkoneuvoston paatosten noudattamista
ja laillisuutta seurakunnan hallinnossa ja taloudenhoidossa (KJ 3:32).
Kirkkoherralla on keskeinen asema erityisesti seurakunnan toiminnan
sisdisessa valvonnassa. Taloussihteerilla on keskeinen asema seurakunnan
taloudenhoidon, hautaus ja kiinteistétoimen sisaisessa valvonnassa.

Tilivelvollisella viranhaltijalla on vastuu valvontatapojen muodostamisesta
ja valvonnan jatkuvasta yllapidosta toiminta-alueellaan. Seurakunnan on
perusteltua maaritellda voimassa olevien saannosten ja talousarviorakenteen
perusteella, ketka ovat seurakunnan tilivelvollisia henkildita. Tilivelvollisella
tarkoitetaan luottamushenkil6a tai viranhaltijaa,
e joka paattda menoa tai tuloa koskevasta toimenpiteesta tai ottaa osaa
sellaisen paatoksen tekemiseen
e joka hyvaksyy maksettavaksi menon tai vastaanotettavaksi tulon
e jonka hallussa on seurakunnan rahavaroja tai muuta omaisuutta
e jonka tehtavana on valvoa seurakunnan taloudellisia etuja, varojen
hoitoa tai tilinpitoa
Tilivelvolliseksi ei kuitenkaan katsota kirkkovaltuuston jasenta eika
tilintarkastajaa (KL 6:3). Johtavat viranhaltijat ovat aina tilivelvollisia, koska
muodollisesti oikein suoritetun delegoinnin jalkeenkin esimiesasemassa
olevilla viranhaltijoilla on aina vastuu tarkkailla, toimitaanko annettujen
ohjeiden mukaan.

Johtavat viranhaltijat vastaavat tydalansa toiminnasta ja taloudesta seka

raportoivat sovitulla tavalla esimiehilleen ja luottamushenkilGille toiminnasta ja
tavoitteiden toteutumisesta seka tehdyista paatoksista. Viranhaltijoiden
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johtosdannodissa ja tehtavakuvauksissa maaritellaan, mitka tehtavaalueet ja
tydmuodot kuuluvat kenenkin vastuulle.

Koko henkilokunta vastaa siita, etta toiminnassa ilmenevista ongelmista,
sopimusten rikkomisesta ja laittomuuksista ilmoitetaan asian vaatimalla
tavalla. Jokaisella tyontekijalla on vastuu omasta tyostaan seka oikeus ja
velvollisuus ilmoittaa esimiehelleen omaan tyéhoénsa liittyvista ongelmista.
Seurakunnan kaikki tydntekijat hoitavat sisaista valvontaa tarkkailemalla omaa
tydymparistéaan ja ilmoittamalla esimiehelleen ilmenevista ongelmista ja
riskeistd. Suurimmissa seurakunnissa on erikseen henkilékuntaa sisaisia
tarkastustehtavia varten, mika ei poista johtavien viranhaltijoiden
valvontavastuuta.

Luottamushenkil6t hoitavat sisaista valvontaa ottamalla kantaa seurakunnan
strategioihin ja tavoitteisiin, tarkkailemalla seurakunnan toimintoja,
analysoimalla heille annettuja tietoja toiminnasta ja taloudesta seka
arvioimalla seurakunnan paatdksentekotapoja. Taman tydn luottamushenkilot
tekevat mm. hyvaksyessaan seurakunnan talousarvion seka toiminta- ja
taloussuunnitelman, ottamalla kantaa toiminnan ja talouden raportteihin
tilivuoden aikana seka hyvaksyessaan toimintakertomuksen ja tilinpaatoksen.

Seurakuntalaiset edistavat sisaista valvontaa toimintaan osallistujina ja
toiminnan tarkkailijoina. Seurakuntalaiset arvioivat toiminnan maaraa, laatua
ja toimintatapoja. Lisaksi julkisuusperiaate ja muutoksenhakuoikeus
lisdavat seurakunnan sisaista valvontaa pelkalla olemassaolollaan.
Saadostasolla ei ole muotomaarayksia kirkkoneuvoston suorittamista
rahavarojen tarkastuksista tai kiintean ja irtaimen omaisuuden tarkastuksista.
Varsinaisen tilintarkastuksen suorittaa ammattitarkastaja tai tarkastusyhteiso.
Kirkkoneuvosto vastaa sisaisesta valvonnasta; valvontatoimenpiteet ja
raportointi on maaratty johtavien viranhaltijoiden velvollisuudeksi.

Taloussihteerin esitys:
Hyvaksytaan edella esitetyt sisadisen valvonnan periaatteet.

Kirkkoneuvoston paatos:
Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.
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§9 HANKINTASAANTO

KN 31.1.2024/§ 9

TERVOLAN SEURAKUNNAN HANKINTA- JA KILPAILUTTAMISOHJE

JOHDANTO

Tervolan seurakunnan hankintatoiminnassa noudatetaan julkisia hankintoja
koskevia saadoksia, taloussaantoa (KV 13.10.2023) seka tata hankintaohjetta.
Hankinnoilla tarkoitetaan tavaroiden ja palvelujen ostamista, vuokraamista tai
siihen rinnastettavaa toimintaa seka urakalla teettdmista. Hankintatoiminnan
paaperiaatteet ovat hankintojen tehokas ja avoin kilpailuttaminen seka
tarjoajien tasapuolinen kohtelu.

Tavoitteena on, ettd hankintaratkaisut palvelevat seurakunnan tuloksellista
toimintaa ja etta seurakunnan resursseja kaytetaan tarkoituksenmukaisesti ja
tehokkaasti. llman tarjouskilpailua hankinta saadaan tehda vain erityisista
syista.

Avoimuuden periaatteen mukaisesti hankinnoista tiedotetaan riittavan laajasti.

(KN 3.2.2011 § 24)

*k*

Kirkkoherran esitys:

Johtokuntien ja viranhaltijoiden p&étbkset saatetaan kirkkoneuvoston tiedoksi
viimeistdén kutakin kokousta seuraavassa kirkkoneuvoston kokouksessa.
Viranhaltijoiden ja johtokuntien pé&éatbksistd on myés lainmukainen
valitusmahdollisuus kirkkoneuvostolle ja ne asetetaan julkisilta osiltaan
néhtéville.

Kirkkoneuvoston paatds: Kirkkoneuvosto hyvéksyi yksimielisesti
kirkkoherran esityksen.

Tarjoajia kohdellaan yhdenvertaisesti ja hankintapaatds tehdaan ennalta
iimoitettujen valintaperusteiden mukaisesti. Saaduista tarjouksista on valittava
joko hinnaltaan halvin tai kokonaistaloudellisesti edullisin.

Hankittavien tuotteiden valinnassa otetaan huomioon myos kestavan
kehityksen periaatteet.

Hankintaprosessin vaiheet kirjataan ja syntyneet aineistot sailytetaan hallinto-
ohjeen mukaisella tavalla.
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Paasaantdona on hankintojen kilpailuttaminen. Kilpailuttamisen voi jattaa
tekematta kuitenkin siina tapauksessa, jos kyseessa on vain vahainen
hankinta tai jos kilpailuttamisen jarjestamisesta aiheutuvat kustannukset
todennakoisesti tulisivat ylittamaan kilpailuttamisella saavutettavat saastot.
Kilpailuttamiselle olisi siis hyva olla perusteltu syy, koska oikein tehty
kilpailuttamisprosessi vie aikaa ja resursseja. Aloitettu hankintamenettely on
paasaantoisesti vietava loppuun asti eli seurakunnan on tehtava
hankintapaatos. Tarjouskilpailua ei saa jarjestaa ainoastaan vallitsevan
hintatason selvittamiseksi.

Yleisesti kaytetty perustelu palvelujen ja tuotteiden kilpailuttamiselle on niiden
hinta. Hankintasaannossa on keskeiset asiat, jotka liittyvat kilpailuttamiseen.
Kynnysarvon ylittavan hankinnan tekemista ei ole kasitelty yksityiskohtaisesti.
Siita on olemassa erilliset ohjeet julkiset hankinnat tietokannassa.

HANKINTAPROSESSIN KUVAUS

1. HANKINTATARVE

Tarkistetaan ennen hankintapaatosta seuraavat vaihtoehdot:
- yhteiskaytto

- lainaus

- entisen korjaus tai kunnostus

- mahdollisuus korvata tarve palvelulla

- onko tarve todellinen

2. MIKSI KILPAILUTETAAN

- hankintatarve olemassa

- edellinen sopimuskausi paattyy

- saastomahdollisuus

- muu hyo6ty esim. seurakunnan suunnitelman mukaisuuden toiminnan
lisdaminen tai toiminnallinen hyoty (ymparistonakdkohtien huomioiminen).

3. PAATOS KILPAILUTTAMISESTA
- neuvosto tai viranhaltija

Valitusosoitus liitteena.



TERVOLAN SEURAKUNTA

Kirkkoneuvosto sivu 21
KOKOUSTIEDOT

Aika 31.1.2024

Paikka Tervolan seurakuntakeskus

PYKALA

- tehdaanko itse vai ulkoistetaan

- valitaan vastuuhenkild henkildstosta

- ulkopuolinen kilpailuttaja erikoisosaamista vaativiin tehtaviin

- tarjouskilpailu tarjousten kilpailuttajasta

- valitaan hinnaltaan tai kokonaistaloudellisesti edullisin vaihtoehto

- sopimus kilpailuttamisesta

- valvotaan, etta kilpailuttaja noudattaa voimassa olevaa lainsaadantoa

4. TARJOUSKILPAILUN VALMISTELU
- tarve kartoitetaan

- nykyinen ratkaisu

- tarjouspyynnon valmistelu

- ilmoitusmenettely

- hankintaehdot/sopimukset

- tarjouspyyntdjen lahettaminen

5. TARJOUSTEN KASITTELY JA PAATOKSEN TEKO
- tarjousten vastaanottaminen ja avaaminen

- tarjousten valinta jatko kasittelyyn

- tarjousvertailun tekeminen

- tarjouksen valinta ja paatos

- ilmoitukset tarjouskilpailuun osallistuneille

- sopimus hankinnasta

NORMIPOHJA

Hankintoja saantelee laki julkisista hankinnoista ja asetus kynnysarvot
ylittavista tavara- ja palveluhankinnoista.

Lainsaadanto keskittyy hankintamenettelyn muodolliseen oikeellisuuteen, jolla
turvataan hankintamenettelyyn osallistuvien tasapuolinen ja syrjimaton
kohtelu.

Lainmukaisen menettelytavan noudattaminen tulee viime kadessa
punnittavaksi markkinaoikeudessa, jos palvelun tarjoaja saattaa
hankintapaatoksen ja seurakunnan menettelyn markkinaoikeuden
tutkittavaksi. Tutkittava oikeuskysymys on yleensa; onko seurakunta tehnyt
sellaisen menettelyvirheen, etta se on johtanut hinnaltaan kallimman tai
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kokonaistaloudelliselta edullisuudeltaan huonomman tarjouksen
valitsemiseen.

Hankinnoissa on noudatettava

- lakia julkisista hankinnoista (348/2007; hankintalakia), (321/2010;
hankintalakia, lakia on 1.6.2010 uudistettu)

- asetusta julkisista hankinnoista (614/2007; hankinta-asetusta), (331/2010;
hankinta-asetusta, asetusta uudistettu 1.6.2010)

- tilaajavastuulakia (1233/2006, voimaan 1.1.2007),

- julkisuuslakia

- hallintolakia ja

- seurakunnan taloussaantoa.

TARJOUSPYYNNON LAATIMINEN

Julkiset hankinnat kolmeen ryhmaan hankintahinnan perusteella (HanL 4:25-
26).

- EU-kynnysarvon ylittavat,

- kansallisen kynnysarvon ylittavat ja

- kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat.

EU-komissio vahvistaa kahden vuoden valein hankintadirektiivien
tarkoittamien, unionin alueella julkaistavien hankintailmoitusten euromaaraiset
kynnysarvot (HanL 4:26)

Talouspaallikko vastaa tarjouspyynnon laatimisesta. Tarjouspyynnon
laatimisessa voidaan kayttad myds ulkopuolista apua. Hankintaa ei saa
pilkkoa osiin tavoitteena esim. kynnysarvon alittaminen. HILMA-jarjestelma
osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi on maksuton sahkoinen
ilmoituskanava, jossa ilmoitetaan julkisista hankinnoista.

EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat
EU-kynnysarvot ylittdvat hankinnat tulee ilmoittaa EU-laajuisesti. EU-han-
kintailmoitukset tehdaan HILMAssa, josta ne toimitetaan automaattisesti

julkaistavaksi Euroopan unionin virallisen lehden taydennysosassa (S-osa)
seka TED- tietokantaan (Tenders Electronic Daily).
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EU-kynnysarvot ylittaviin hankintoihin sovelletaan hankintalakia ja —
asetusta sellaisenaan laista ja asetuksesta ilmenevalla tavalla:

- EU-direktiivien mukaiset kilpailuttamismenettelyt
- EU-laajuinen ilmoitusvelvoite
- valitusosoitus markkinaoikeuteen

Useimmat tavara- ja palveluhankinnat voidaan kilpailuttaa, jolloin arvioitu
hankintahinta on esimerkiksi yhden vuoden tai enintaan neljan vuoden aikana
tehtavien hankintojen yhteenlaskettu arvo ilman arvonlisaveroa (HanL 4:27).

Kansalliset hankinnat

Kansalliset hankinnat ovat kansallisia kynnysarvojen ylittavia, mutta EU-
kynnysarvojen alittavia hankintoja. Kansalliset kynnysarvot ylittavat hankinnat
iimoitetaan HILMAssa.

Kansallisiin hankintoihin sovelletaan hankintadirektiiveja osittain kevennettyina
laista tarkemmin ilmenevalla tavalla (HanL 11. luku):

- kilpailuttamisvelvoite, mutta menettelyt joustavampia kuin EU-hankinnoissa
- kansallinen ilmoitusvelvoite

- valitusosoitus markkinaoikeuteen

Pienhankinnat

Kansalliset kynnysarvot alittavat hankinnat ovat kokonaan hankintalain
soveltamisalan ulkopuolella. Koska hankintalaki ei koske naita ns.
pienhankintoja, pienhankintojen tarkoituksenmukainen, hankinnan laatuun ja
laajuuteen soveltuvien hankintatapojen soveltaminen jaa hankintayksikdiden
omaan harkintaan.

Pienhankinnoilla tarkoitetaan kansallisten kynnysarvojen alle jaavia
hankintoja

Valitusosoitus liitteena.



TERVOLAN SEURAKUNTA

Kirkkoneuvosto sivu 24
KOKOUSTIEDOT

Aika 31.1.2024

Paikka Tervolan seurakuntakeskus

PYKALA

- hankintalain soveltamisalan ulkopuolella

- ei valitusoikeutta markkinaoikeuteen

- taloussihteerin ja kirkkoherran ja paatoksesta oikaisuvaatimus
kirkkoneuvostoon, josta voi tehda kirkollisvalituksen hallinto-oikeuteen ja
edelleen korkeimpaan hallinto-oikeuteen,

- kirkkovaltuuston paatoksesta voi tehda kirkollisvalituksen hallinto-
oikeuteen ja sen jalkeen korkeimpaan hallinto-oikeuteen.

Tervolan seurakunnan tavara- ja palveluhankinnoissa, joiden arvo on

- alle 5000 euroa, voidaan kayttaa suorahankintaa. TyOntekijat voivat
suorittaa toiminnassa tavanomaisesti tarvittavien tavaroiden ja palvelujen
hankintaa, ellei kirkkoherra tai taloussihteeri anna muunlaista ohjeistusta.
Hankinnat on suoritettava talousarviomaararahan puitteissa.

- yli 5000 euron hankintapaatds on tehtava mahdollisuuksien mukaan
vahintaan kolmen (3) tarjouksen perusteella.

- hankintapaatos on tehtava mahdollisuuksien mukaan kilpailutuksen
perusteella ja pyrittdva noudattamaan hankintalain saadoksia.

TARJOUSPYYNNON SISALTO

Tarjouspyynnén laatiminen on hankintamenettelyn olennaisin osa, joka on
tehtava huolella. Sen laatimiseen on varattava riittavasti aikaa.
Tarjouspyynndssa yksildidaan, mista tuotteista ja palveluista se haluaa
tarjouksia. Tarjoajan on voitava luottaa seurakunnan esittamaan
tarjouspyyntoon.

Tarjoajat laativat tarjouksen ainoastaan tarjouspyynnon perusteella.
Tarjouspyynnon tulee olla yksiselitteinen ja niin selkea, etta sen perusteella
voidaan antaa yhteismitallisia ja keskenaan vertailukelpoisia tarjouksia. Hyvin
laadittu tarjouspyyntd saastaa aikaa ja vaivaa tarjousten vastaanottamis- ja
vertailuvaiheessa.
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Tarjouspyynté ja tarjoukset on tehtava kirjallisesti. Suullinen tarjouspyynto
ja tarjous ovat vain poikkeuksellisesti mahdollisia suorahankinnassa ja
neuvottelumenettelyssa.

Tarjouspyynndssa maaritellaan hankinnan maaran, laadun ja muut hankintaan
liittyvat osatekijat. Kilpailutettavaa hankintaa ei saa maaritella siten, etta se
suosisi jotain tuotemerkkia, yritysta tai muuta toimijaa. Tarjoajille annetaan
tarjouksen laatimista varten tarvitsemat tiedot. Tarjoajien tasapuolisen
kohtelun vaatimus edellyttaa, etta kaikille tarjoajille toimitetaan yhta tarkat
tiedot.

Tarjouspyynnossa ilmoitettavat asiat

1. Tiedot hankkijasta.

2. Hankinnan sisalto eli hankittavien tavaroiden tai palvelujen maara ja
erityisominaisuudet samoin kuin rakennustydn tekninen sisalté. Myds
toimitukselta edellytettavat laatuvaatimukset on maariteltava.

3. Sovellettava hankintamenettely (avoin, rajoitettu, neuvottelumenettely jne.)

4. llmoitus toimittajien kelpoisuusvaatimuksista ja sen osoittamiseksi
vaadittavista asiakirjoista

5. Tarjouksen valintaperusteet (kokonaistaloudellisesti edullisin / halvin
tarjous) ja yksityiskohtaiset vertailuperusteet (seka valintaperusteiden
tarkeysjarjestys tai painoarvot)

6. Voidaanko kokonaistarjouksen lisaksi tehda osatarjouksia tai
vaihtoehtoisia tarjouksia

7. Vaatimus huolto- ja kayttdohjeista seka koulutuksesta, joiden tulee sisaltya
tarjoukseen

8. Mahdollisten varaosien saantimahdollisuudet, tuotteen huolto- ja
korjausmahdollisuudet ym.

9. Hankittavan tavaran toimitusaika ja —paikka (-paikat)

10.Maaraaika kellonaikoineen tarjouksen jattamiselle seka osoite, johon
tarjous on toimitettava, samoin kuin tarjouskuoren paalle merkittava tunnus

11. Tarjousasiakirjojen avaamistilaisuuden aika ja paikka seka julkisuus

12.Mihin paivamaaraan saakka tarjouksen pitaa olla voimassa

13.Maksuehdot ja mahdolliset vakuudet

Valitusosoitus liitteena.
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14.Edellytetaanko tarjoukselta kiinteaa hintaa vai hyvaksytaanké myos
hinnanmuutosperusteeseen sidottu hinta, jolloin sidonnaisuus on
iimoitettava tarjouspyynnossa

15. Lisatietoja antavan henkilon yhteystiedot

16. Vakuuttamisvelvollisuus

17. Asiakirjoista mahdollisesti perittava maksu

18. Sovellettavat toimialakohtaiset yleiset sopimusehdot

19. Erimielisyyksien kasittelypaikka, karajaoikeus

20.Hankintasopimuksen sitova alkamisajankohta

21.Maininta, ettd seurakunnalla on oikeus hylata saadut tarjoukset esimerkiksi
sen vuoksi, etta hintatarjoukset ylittavat oleellisesti talousarvioon varatut
maararahat

22.Tarjouspyynndssa voidaan pyytaa tarjoajia erittelemaan myos tarjouksiin
liittyvat liikesalaisuudet

23. Toimittajan arvonlisaverovelvollisuustodistuksen toimituspyynto, alv:ia sis.
hankinnassa

24 . Toimittajan ennakkoperintarekisteriotteen toimituspyyntd palvelun/tyon
ostamisessa

25. Toimittajan YEL-todistuksen (yrittajaelaketodistus) toimittaminen

26. Toimituspyynto toimittajan todistuksesta lakisaateisten tydnantajamaksujen
hoitamisesta (suuremmissa hankinnoissa)

Sopimuskautta ei kannata rajata kovin lyhyeksi, koska hankintamenettelyyn
menee paljon aikaa. Suositus 2-3 vuotta. Optiona, voi olla +1 vuotta tai
toistaiseksi.

Hankinnan sopimusehdoissa voidaan kayttaa Kauppa- ja teollisuusministerion
valtion hankinnoista annetun asetuksen (1416/93) perusteella 22.12.1993
vahvistamia julkisten hankintojen yleisia sopimusehtoja (JYSE 1994). KTM:n
mukaisesti Tavara- ja palveluhankinnoissa noudatetaan JYSE 1994 ehtoja,
mikali ei erikseen kirjallisesti toisin sovita.

Sopimusehdoilla rajataan vastuut ja velvollisuudet palvelun tai tavaran
toimituksen suhteen. Lisaksi on merkittava erityisehdot kuten toimitusaikataulu
ja maksuehdot jo tarjouspyyntdon epaselvyyksien valttamiseksi. Yleisesti
kaytetaan 14 pv netto maksuaikaa, arvokkaimmissa hankinnoissa esim. yli
4000 € kaytetaan 30 pv netto.

Tietotekniikkahankinnat suorittaa paaasiassa Rovaniemen seurakunnan
tietohallinto -osasto yhteistydsopimuksen mukaisesti.

Valitusosoitus liitteena.
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TARJOUSTEN VALINTAPERUSTEET

Jotta tarjouksen tekijat tietaisivat mita seurakunta arvostaa ja minkalaiset
tarjoukset voivat olla kilpailemassa keskenaan, arviointikriteerin
tarjouspyynndssa on ilmoitettava. Avoimuusperiaate edellyttaa naiden
arviointikriteereiden ilmoittamista etukateen. Valintakriteereiden maarittely
jalkikateen on lainvastaista. Kilpailuttaminen ei voi onnistua eika
hankintapaatosta voida kontrolloida, jos seurakunta maarittelee tarjouksen
valintakriteerit jalkikateen.

Hankintalain mukaan tarjousten arviointiperusteita on kaksi:

1 Hinnaltaan edullisin, jolloin ei voida tarjouksia vertaillessaan kiinnittaa
huomiota mihinkdan muuhun kriteeriin kuin hintaan. Jos tarjouspyynnossa ei
ole mainittu mitaan arviointikriteereja, tarjouksenantaja voi olettaa, etta valinta
tehdaan hintavertailun perusteella.

Tarjouspyynndssa on hyva maaritella, pyydetaanko hinta yhta yksikkoa kohti,
miten ja koska hinta mahdollisesti muuttuu, mitka tekijat vaikuttavat
sopimuskauden aikana hinnoitteluun. Onko hinnoissa huomioitu kaikki
kustannukset ja alennukset, pyydetaanko hinta ilmoittamaan vuosimaksuna.

2. Kokonaistaloudellisesti edullisin. Kokonaistaloudellisuutta arvioitaessa
on huomioitava hinta, kayttokustannukset, toimintaominaisuudet,
ymparistovaikutukset tai muut vastaavat perusteet. Hankintailmoituksissa ja
tarjouspyyntbasiakirjoissa pyritdén kéyttdmaén yhtené valintakriteeriné
ympdristévaikutuksia.

Tama peruste on jaettavissa useaan eri tekijaan, joille kullekin pitaa antaa
oma painoarvo. Pisteytys on yksi keino, jolla kokonaistaloudellisesti
edullisimman tarjouksen arviointikriteerit voidaan laittaa tarkeysjarjestykseen.
Eri kriteereiden vertailtavuus ja pisteytysjérjestelméa on rakennettava jo
tarjouspyynnén laatimisvaiheessa, mikéli mahdollista. Lisaksi
tarjouspyynndssa on syyta ilmoittaa milla tavalla tarjouksenantaja voi saada
parhaat pisteet. Tarjouspyynnon laatijan taytyy ennen tarjouspyynnon
antamista paattaa, mitka tekijat ovat olennaisia. Arviointikriteereiden taytyy
soveltua tehtavaan hankintaan ja kaytettavien kriteereiden on oltava
riittdvassa yhteydessa hankinnan kohteeseen.

Valitusosoitus liitteena.
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Arviointiperusteeksi ei kay esimerkiksi: "Soveltuu parhaiten seurakunnan
tarpeisiin”, koska se ei kerro tarjouksenantajalle, mitka ovat seurakunnan
tarpeet. Tarjouspyynndssa on maariteltava, mitka ovat nama tarpeet ja miten
ne sen mielesta parhaiten toteutuisivat.

Selkeasti kiellettyja ovat sellaisten kriteereiden kayttaminen, joilla tavoitellaan
jonkin tarjoajan suosimista esimerkiksi kotipaikan (paikallinen yritys) tai
aiemman sopimussuhteen perusteella.

Kun tarjouksia vertaillaan, on kaikkia tarjouspyynndssa mainittuja
arviointikriteereita kaytettava.

Tarjousten vertailuvaiheessa seurakunta ei voi muuttaa kriteereita eika niiden
painoarvoja.

HANKINNAN ARVO

Toistaiseksi voimassa olevan tai voimassaoloajaltaan epavarman sopimuksen
arvon laskentaperusteena kaytetaan sopimuksen kuukausiarvoa kerrottuna
48:lla. Mikali sopimuksen voimassaoloaikaa ei erikseen ilmoiteta,
tarjouspyynnoén arvo on 48 kuukautta.

Nain myds ratkaistaan ylittdakd hankinnan arvo kynnysarvon. Hankintaa ei
saa pilkkoa tarkoitushakuisesti pienempiin osiin kynnysarvon alittamiseksi.
Lahtokohtana on aina suurin mahdollinen ennakoitu arvo.

KENELLE TARJOUSPYYNTO LAHETETAAN

Hankintalain 5 luvun mukaan hankinnassa on kaytettava hyvaksi olemassa
olevat kilpailumahdollisuudet. Hankinnasta on sen arvosta riippumatta joko
ilmoitettava tai tarjouksia on muutoin pyydettava hankinnan kokoon ja laatuun
nahden riittava maara. Tarjouspyynto on lahetettava kaikille tarjoajille
samanaikaisesti.

Kynnysarvon alittava hankinta

Alle kynnysarvon jaavista hankinnoista on hankinnan arvosta riippumatta joko
iimoitettava tai tarjouksia on muuten pyydettava hankinnan kokoon ja laatuun
nahden riittdva maara. Tarjoajilla tulee olla riittdvasti aikaa tarjouspyyntdon
tutustumista ja tarjouksen laatimista varten.

Valitusosoitus liitteena.
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Nk. avoimessa menettelyssa kaikki halukkaat tarjoajat saavat tehda
tarjouksen. Tarjouspyynnosta ilmoitetaan julkisesti ja hankintapaatds tehdaan
annettujen kirjallisten tarjousasiakirjojen perusteella. limoitus voidaan julkaista
esimerkiksi alueellisessa tai valtakunnallisessa sanomalehdessa tai virallisen
lehden julkiset hankinnat osassa.

Rajoitetussa menettelyssé seurakunta pyytaa tarjoukset vain toimijoilta.
Tarjouksia on pyydettava riittdva maara hankinnan laatuun ja laajuuteen
nahden. Riittdvana maarana on pidetty viitta tarjouspyyntéa. Mikali jokin muu
tarjoaja kuin ne, joilta tarjousta on pyydetty, haluaa tehda tarjouksen, silla on
oikeus saada tarjouksen tekemista varten tarjouspyyntd. Hankinta ei saa
kuitenkaan taman vuoksi viivastya. Asiakirjat on lahetettava ilman aiheetonta
viivastysta.

Neuvottelumenettely voi tulla kysymykseen toissijaisena hankintamenettelyna
siina tapauksessa, etta avoimella tai rajoitetulla hankintamenettelylla ei ole
saatu lainkaan tarjouksia tai tarjouksista ei yksikaan ole ollut
hyvaksymiskelpoinen. Mikali tallaiseen tilanteeseen joudutaan hankinnassa,
tarjouspyynto voi olla myds laadittu epatarkasti.

Kynnysarvon ylittava hankinta

Hankinta-asetuksessa on saannokset kynnysarvon ylittavan
hankintaprosessin lapiviemisesta. Kynnysarvon ylittédvéasta hankinnasta on
aina julkaistava hankintailmoitus. Tarjousajan on oltava vahintaan 52 paivaa.
Tarjousaikaa voidaan lyhentaa, jos hankinnasta on julkaistu ennakkoilmoitus,
joka on lahetetty Euroopan yhteisojen varallisten julkaisujen toimistoon
viimeistaan 52 paivaa ja aikaisintaan 12 kuukautta ennen hankintailmoituksen
julkaisemista. Lyhennetyn tarjousajan on oltava riittdvan pitka, vahintaan 22
paivaa, tarjouspyyntda vastaavien tarjousten laatimiseksi.

Jos avoimessa menettelyssé ei ole saatu riittavasti tarjouksia taikka
rajoitettuun menettelyyn ilmoittautuneita ei ole riittavasti, seurakunta voi
lahettaa avoimessa menettelyssa tarjouspyynnon tai rajoitetussa
menettelyssa osallistumishakemuksen valitsemilleen toimittajille.

Valitusosoitus liitteena.
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PUUTTEELLINEN TARJOUSPYYNTO

Tarjousta laatiessaan tarjoaja huomaa, mikali seurakunnan tarjouspyynto on
puutteellinen. Tama tarkoittaa sita, etta tarjousta ei voi jattaa puuttuvien
tietojen johdosta.

Tarjoaja voi ilmoittaa tarjouspyynndssa havaitsemistaan epaselvyyksista.
Talldin seurakunnalla on mahdollisuus korjata hankintamenettelya jo ennen
tarjouksien saamista antamalla korjattu tarjouspyyntd samalla ilmoitustavalla
kuin alkuperainenkin tarjouspyynto.

Vaihtoehtoisesti tarjoaja joutuu pyytamaan lisaselvitysta. Lisaselvitysta
pyydetaan kirjallisesti. Lisaselvitykset on toimitettava tarjoajalle viisi (5) paivaa
ennen tarjouksen jattopaivaa. Lisaselvitys on toimitettava kaikille ehdokkaille
kirjallisesti samanlaisena.

Lisaselvityksen pyytaminen ei saa johtaa alkuperaisen tarjouspyynnon
muuttumiseen. Hankinnan ehtoja ei saa hankinnan aikana muuttaa. Jos
alkuperaisesta tarjouspyynndsta unohtuu jotakin, on silta osin jarjestettava
uusi hankintamenettely.

TARJOUSTEN VASTAANOTTO

Saapuneet tarjoukset avataan samanaikaisesti tarjousten
avaamistilaisuudessa. Tarjouksista tulee laatia tarjousten avaamispoytékirja.
Mikali tarvitaan lisaselvityksia, on varattava kaikille tarjoajille sama tilaisuus
lisdselvityksen antamiseen.

Seurakunnan on paatettava, voidaanko kaikki saapuneet tarjoukset hyvaksya.
Saapuneista tarjouksista erotetaan ne, jotka eivat jostain syysta tule
vertailtavaksi. Seurakunnalla on oikeus ja velvollisuus hylata tarjouspyyntoa
vastaamaton tarjous. Tallaisia voivat olla tarjouspyyntoon verrattuna
tarjouksen vajavaisuus tai virheellisyys tai se, etta tarjous on saapunut liian
myohaan. Seurakunta ei voi ottaa huomioon parannettua tarjousta, oli se
sitten annettu itsenaisesti, seurakunnan tiedustelun perusteella tai tinkimisen
seurauksena.

Valitusosoitus liitteena.
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TARJOUSTEN VERTAILU

Tarjousmenettelyyn osallistuvia on kohdeltava yhdenvertaisesti.
Hankintamenettelyn tulee olla avointa ja niin l[apinakyvaa, etta ulkopuolinen
voi todeta sen olleen tasapuolista ja syrjimatonta.

Tarjousten vertailuun otetaan ne tarjoukset, jotka vastaavat tarjouspyyntoa ja
ovat maaraaikaan mennessa saapuneet.

Paras vaihtoehto tarjousten jattdmiseen on suljettu kirjekuori. Tarjousten
paalle merkitdan vastaanottoaika ja vastaanottajan nimi. Mikali seurakunta on
poikkeuksellisesti hyvaksynyt tarjousten antamisen sahkoisesti, on tarjousten
vastaanotto jarjestettava siten, etta tarjousten sisalto ei tule kenenkaan
ulkopuolisen tietoon. Sdhkédisesti annetut tarjoukset suljetaan kirjekuoreen,
Jjohon merkitéén tarjouksen saapumisaika, l&hettéjan nimi, tarjouksen kohde
seké vastaanottajan nimi.

Tarjoukset avataan tarjousten antamiseen varatun maaraajan paatyttya.
Avaamistilaisuudessa on ldsna véhintaan kaksi (2) henkilbéa ja tilaisuudesta
laaditaan pbytékirja, jonka allekirjoittavat lasnéolijat.

Avaustilaisuudessa saadut tiedot eivat ole julkisia. Kaikista vertailussa
mukana olevista tarjouksista on laadittava objektiivinen ja selkea
tarjousvertailu, joka perustuu tehtavaan hankintaan. Vertailu on suoritettava
tarjouspyynndssa asetettujen valintakriteerien avulla. Tarjousten vertailussa
kaytetaan niitd painoarvoja, jotka eri kriteereille on etukateen annettu.
Seikkoja, jotka eivat kay ilmi hankintaan liittyvista tarjouspyynndista tai
paatoksista tms., ei voida kayttaa hankinnan todellisena ratkaisuperusteena.
Paatokseen ei voi jalkikateen liittad uusia perusteita, jos niita ei ole alun perin
mainittu tarjouspyynnossa.

Mikéli halutaan varmistaa, ettéa tarjoajan tarjous on ymmarretty oikein,
seurakunta voi ennen paéatbksentekoa kdydéa kunkin vertailussa mukana
olevan tarjoajan kanssa lapi sen tarjouksen. Muiden vertailussa mukana
olevien tarjoajien tarjouksia ei luonnollisesti saa tassa vaiheessa esittaa
toisille tarjoajille.

Valitusosoitus liitteena.
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Hankintap&éatbksen perusteista tulee kdyda ilmi, miten tarjoajan valintaan on
paadytty. Vertailuun tulisi liittda ainakin lyhyt perustelu siita, miten jotain
palvelua on pidetty muita kokonaistaloudellisesti edullisempana. Mikali
valintaperusteet on pisteytetty, laskukaavojen tulisi olla riittavan selkeita
mahdollisen kontrollin varalta. Paatoksenteon jalkeen vertailuasiakirjat ovat
julkisia ja tarjoajilla on oikeus saada tehdyt vertailut kayttoonsa.
Vertailuasiakirjat voidaan antaa paatdsasiakirjan liitteena.

Tarjousten hylkaaminen

Tarjous on hylattava, jos

- se on tarjouspyynnon vastainen,

- tarjoushintaa ei ole annettu yksiselitteisesti tai tarjouksessa ei ole esitetty
vaadittuja hintaerittelyja (yksikkohinnat),

- tarjouksentekija on tarjousmenettelyssa toiminut vilpillisesti taikka muuten
lain tai hyvan kauppatavan vastaisesti

- tarjous on saapunut maaraajan paattymisen jalkeen.

Lisaksi tarjoukset voidaan hylata, jos

- kaikki tarjoukset ylittavat olennaisesti tarkoitukseen varatut maararahat tai
hankinta osoittautuu tarpeettomaksi

- tarjoushinta on niin alhainen, etta on ilmeista, ettei hankintaa myyjan
taloudelliset edellytykset huomioon ottaen voida tarjouksen mukaan
toteuttaa eika tarjouksen tekija ole hankintayksikon pyynnosta esittanyt
riittdvaa selvitysta asiasta.

HANKINNAN KESKEYTTAMINEN

Tarjouspyynnolla seurakunta on periaatteessa sitoutunut toteuttamaan
hankinnan, josta tarjouksia on pyydetty. Jos seurakunta on saanut
tarjouspyyntoa vastaavia tarjouksia, se ei voi ilman hyvaksyttavaa perustetta
keskeyttaa hankintaa. Seurakunnan on pystyttavéa osoittamaan, ettéa sillé on
keskeyttédmiseen hyvéksyttdva syy. Hankinta voi olla keskeytettavissa kilpailun
aikaansaamiseksi, jos avoimessa tai rajatussa menettelyssa on saatu vain
yksi tarjous.

Aiotun hankinnan tulee olla realistinen ja seurakunnan tulee selvittaa
todennakoinen hintataso jo etukateen. Tarjousten kalleutta on joissakin

Valitusosoitus liitteena.
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hankinnoissa pidetty hyvaksyttavana syyna keskeyttaa hankinta ja jarjestaa
uusi tarjouskierros muutetusta, suppeammasta hankinnasta. Tallaisia syita
voivat olla mm. materiaalien tai tekniikan ennakoimaton kalleus.
Hankintamenettelyssé todettu virhe tai ongelma voi olla hyvaksyttava syy
keskeyttaa hankinta. Tallainen virhe voisi menettelya jatkettaessa johtaa
siihen, etta seurakunnan olisi aloitettava hankinta alusta alkaen
markkinaoikeuden ratkaisun takia. Virheen tulee olla objektiivisesti arvioiden
todellinen. Pelkastaan se, etta yksi tarjoaja on ymmartanyt tarjouspyynnon
vaarin, ei ole peruste menettelyn keskeyttamiselle.

HANKINTAPAATOS JA TIEDOKSIANTO

Hankintapaatoksen tekee se viranhaltija tai toimielin, jolle hankintaoikeus on
seurakunnassa maaratty. Hankintapaatokset on kirjattava poytakirjaan tai
paatosluetteloon siten, etta niista ilmenevat hankintaprosessin keskeiset
vaiheet. Myos suullisen tarjouspyynndon pohjalta tehty hankintapaatoés
edellyttaa kirjallisen paatoksen. Kansallisen kynnysarvon alittavissa
hankinnoissa, hankintapaatds ja ohje oikaisuvaatimuksen ja kirkollisvalituksen
tekemisesta on annettava tiedoksi niille, joita asia koskee. Kansallisen
kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa hankintapaatokseen tulee liittaa
kirjallinen ohje asian saattamisesta markkinaoikeuteen.

Hankinta-asiakirjoissa ovat julkisia:

- tieto, kenelta tarjoukset on pyydetty

- tarjouspyynto liitteineen on julkinen allekirjoituksen jalkeen

- tarjousten avaus, sita edellytettdaessa, on julkinen.

- hankinta-asiakirjat ovat julkisia asianosaisille, kun paatos hankinnasta on
tehty

- hankinta-asiakirjat ovat julkisia yleisolle, kun sopimus hankinnasta on tehty

- tarjoushinta.

Liike- ja ammattisalaisuudet on pidettava salassa.

Hankintasopimus syntyy vasta, kun sopimus on allekirjoitettu.
Hankintapé&éatbksestéa tiedotetaan kirjallisesti, mieluiten postin kautta.
Léhetysajaksi varataan 7 péivaa, minkéa jalkeen valitusaika 14 paivéaéa aletaan
laskea.

Valitusosoitus liitteena.
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paivan maaraajasta voidaan poiketa, jos

- sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttamatonta

- seurakunnasta rippumattomat ennalta arvaamattomat syyt

- jos hankintapaatds viedaan kuittausta vastaan kaikille osapuolille
valittomasti paatoksen jalkeen, em. ajasta voitaneen vahentaa 7 paivaa.
Maaraaika hakemuksen tekemiseksi markkinaoikeudelle ei ala, jollei
paatosta ja valitusosoitusta ole annettu tarjoajille.

Taloussihteerin esitys:
Hyvaksytaan esitetty hankintasaanto.

Kirkkoneuvoston paatos:
Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.

Valitusosoitus liitteena.
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§10 TALOUSARVION 2024 TAYTANTOONPANO

KN 31.1.2024 / § 10

Taloussaanto
Il Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma
4 § Talousarvion taytantéoonpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siita, etta kaikki asianomaiset hallintoelimet ja
viranhaltijat seka tyontekijat saavat tiedot kirkkovaltuuston hyvaksymasta
talousarviosta ja toiminta- ja taloussuunnitelmasta seka talousarvion
taytantdonpanoon liittyvista ohjeista.

Taloussihteerin esitys:
Maararahojen kaytto

Hankinnoissa noudatetaan hankintasaantoa. Hankinnoista ja palvelujen
ostosta paattaa kirkkoneuvosto; taloussihteeri paattaa hankinnoista tai
palvelujen ostosta kirkkoneuvoston vahvistamaan maaraan saakka.
Lahjoitusvarojen keraamisesta muodostuvat kulut katetaan naista tuloista —
keraaminen ja tilittdminen hoidetaan kirkkoneuvoston paattamalla tavalla.
Taloussihteeri antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita hankintojen suorittamisesta
ja hankintaoikeuksista.

Maksuttoman kahvi yms. tarjoilun jarjestamisesta seurakunnan kerhoissa,
kokouksissa ja tilaisuuksissa paattaa viranhaltija tai hanen sijainen
maararahojen puitteissa. Seurakunnassa vieraileville henkilGille ja seurueille
osoitettavasta vieraanvaraisuudesta ja muista edustuskuluista paattaa
maararahojen puitteissa toiminnasta riippuen joko kirkkoherra tai
taloussihteeri 400 euron kokonaismaaraan saakka.

Maksutositteiden kasittely

Hankintoja suorittavien on huolehdittava, etta laskuun tulee merkityksi
tydomuoto, hankinnan suorittaja ja vastaanottajan kuittaus. Laskuun kuuluvat
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liitteet toimitetaan sahkodiseen laskuun liitettavaksi taloussihteerin paattamalla
tavalla.

Hankinta tulee aina suorittaa sielta, mista se tulee kokonaistaloudellisesti
edullisimmaksi. Lasku kiertaa KIPA:sta sahkoisesti vastaanottajalla,
tarkastajalla ja hyvaksyjalla. Maksut hyvaksytaan maksettavaksi
kirkkoneuvoston paattamalla tavalla.

Kirkon Palvelukeskus

Tervolan seurakunta

++3237++ 003701932520 | kkr.pl5018@xbs-salo.com

PL 5018

02066 DOCUSCAN

Talousarvioavustukset

Talousarvioavustuksista paattaa diakonia-avustuksia lukuun ottamatta
kirkkoneuvosto (huom. siirto-oikeus). Avustuksiin ei saa kayttaa
henkilokuluihin eikd ostoihin varattuja maararahoja. Diakonia- ja lahetystiimi
voivat tehda ehdotuksia kirkkoneuvostolle talousarvioavustusten jakamisesta.

Virkamatkat

Virkamatka on tehtava niin lyhyessa ajassa ja niin vahin
kokonaiskustannuksin kuin mahdollista. Esihenkild paattaa matkamaaraysta
antaessaan tapauskohtaisesti siitd, mika on virkamatkan tekemisen kannalta
kokonaisvaltaisesti harkiten edullisin vaihtoehto.

Luvan oman auton kaytolle virkamatkalla antaa matkamaarayksen antaja.
Tall6in on otettava huomioon virkamatkan kokonaiskustannukset ja mm.
mahdollinen ajan saasto. Mikali tyontekija kayttaa omaa autoa silloin, kun
virkamatka ei edellytd oman auton kayttoa, korvaus maksetaan kuin se olisi
tehty halvinta julkista kulkuvalinettd kayttaen. Matkalaskussa on mainittava,
etta on kaytetty omaa autoa. Paivaraha maaraytyy todellisen matkaan
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kaytetyn ajan mukaan. Matkamaarayksen toiminnallisen henkildston osalta
antaa kirkkoherra, muiden osalta taloussihteeri.

Matkan paatyttya matkalasku tehdaan M2 jarjestelmassa kahden kuukauden

kuluessa matkan paattymisesta. Matkalaskuun on liitettava matkan
suorittamiseen liittyvat liput seka muut tositteet maksetuista kuluista.

Kirkkoneuvoston paatos:
Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.
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§11 SALITILOJEN ALV-VAHENNYS

KN 31.1.2024 / § 11

Toimitilojen tilapaisesta vuokrauksesta (ALV -laki 29 §) on maksettava
arvonlisavero.

Vahennysoikeus

Verovelvollisuudesta seuraa hankintojen vahennysoikeus. Vahennysoikeuden
peruste on vuokrattavien tilojen pinta-alojen suhde muussa kaytdssa olevien
tilojen pinta-alaan seka tilojen oman kayton ja vuokrauksen suhde
edellisvuodelta. Seurakuntakeskuksen osalta vahennysoikeutta laskettaessa
on otettava lisaksi huomioon vuokrattavien tilojen suhteellinen osuus koko
kiinteiston pinta-alaan.

Seurakuntakeskus

Saliosien ja keittion pinta-ala on 218 nelidmetria, noin 26 % rakennuksen
pinta-alasta.

e Seurakuntasalissa pidetyista tilaisuuksista verollista kayttda on ollut 28
% (2022 31 %).

o Keittion kaytosta verollista kayttoa on ollut 60 % (2022 46 %).

¢ Rippisalissa pidetyista tilaisuuksista verollista kayttoa on ollut 63 %
(2022 44 %).

Keskimaarin seurakuntasalin, rippisalin ja keittion verollista kayttéa on ollut
vuonna 2023 50 % (2022 40 %).

Valitusosoitus liitteena.
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Taloussihteerin esitys:

Vahennykseen oikeuttavien ostojen arvonlisaverotusprosenttia nostetaan 2 %-
yks. vuonna 2024 vuoden 2023 toteutuneen verollisen myynnin
kayttoperusteiden mukaisesti:

Kiinteistd ALV vahennys
e Seurakuntakeskus 13 %
e Tormavaaran leirikeskus 0 %

Kirkkoneuvoston paatos:
Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.
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§12 PALKKA-ASIAMIEHEN SELVITYS 2023

KN 31.1.2024 / § 12

*%

SEURAKUNNAN PALKKA-ASIAMIEHEN OHJEET

Hyvaksytty Tervolan seurakunnan kirkkovaltuustossa huhtikuun 5. paivana
2011.

Palkka-asiamiehen nimeaa kirkkoneuvosto. Palkka-asiamieheksi voidaan
nimeta seurakunnan talouspaallikkd/taloudenhoitaja tai vastaava seurakunnan
henkilostdasioita hoitava taloushallinnon viranhaltija tai tydntekija.

8) laatia vuosittain tammikuun loppuun mennessa kirkkoneuvostolle
selvitys siita, miten virka- ja tydehtosopimuksia on seurakunnassa
noudatettu.

*%

Taloussihteerin esitys:

Esitetaan kirkkoneuvostolle tiedoksi Kirkon virka- ja tydehtosopimuksen 2020—
2022 allekirjoituspoytakirja koskien vuotta 2023. Allekirjoituspoytakirjan kaikki
yleiskorotukset, jarjestely- ja kertaerat on hoidettu sopimuksen mukaisesti.

KIRKON VIRKA- JA TYOEHTOSOPIMUKSEN 2023—2025
ALLEKIRJOITUSPOYTAKIRJA

2 § Sopimustarkistukset vuonna 2023
2.1 Yleinen palkkausjarjestelma

Yleisen palkkausjarjestelman mukaan maariteltya viranhaltijan ja
kuukausipalkkaisen tyontekijan tayden tydajan mukaista peruspalkkaa
tarkistettiin 5,0 prosentin yleiskorotuksella 1.4.2023.
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Yleisen palkkausryhman vaativuusryhmien vahimmaispalkkoja tarkastettiin
vastaavasti 1.4.2023 (KirVESTES liite 1).

2.2 Seurakunnan ylimman johdon palkkausjarjestelma

Seurakunnan ylimman johdon palkkausjarjestelmaan kuuluvan viranhaltijan
peruspalkkaa tarkistettiin 4,5 prosentin yleiskorotuksella 1.4.2023.

K- ja J-hinnoitteluryhmien asteikkoja on tarkistettu vastaavasti 1.4.2023 lukien
(KIrVESTES liite 1).

2.3 Tuntipalkkajarjestelma

Tuntipalkkajarjestelman palkkahinnoittelun mukaan maariteltya tydntekijan
tehtavakohtaista perustuntipalkkaa tarkistettiin 4,5 prosentin yleiskorotuksella
1.4.2023.

Tuntipalkkajarjestelman tuntipalkkahinnoittelua tarkistettiin 1.4.2023
(KirVESTES liite 1).

Tyontekijan tuntipalkkahinnoittelun mukaista kokemuslisaa (34 §) ja
henkilokohtaista lisaa (35 §) tarkistettiin 4,5 prosentin yleiskorotuksella
1.4.2023. Seurakunnassa tyoolosuhdelisista laaditun luettelon lisia (36 §)
tarkistettiin 4,5 prosentin yleiskorotuksella 1.4.2023.

Tuntipalkkahinnoittelun mukaisia kokemuslisia, henkilokohtaista lisaa ja
tyoolosuhdelisda on tarkistettu vastaavasti 1.4.2023 lukien (KirVESTES liite

1).

Muuta kuin edellad sanottua tuntipalkkajarjestelman palkkahinnoittelun mukaan
maariteltya tuntipalkkaa tarkistettiin 4,5 prosentin yleiskorotuksella 1.4.2023.

2.4 Eraat muut peruspalkat, lisat, lisapalkkiot ja palkanlisat

Sellaista muuta peruspalkkaa, joka ei tarkistu edellisten kohtien perusteella,
tarkistettiin 4,5 prosentin yleiskorotuksella 1.4.2023 lukien.

Sellaista lisaa, lisapalkkiota ja palkanlisda, joka ei maaraydy suhteessa
peruspalkkaan ja jota ei ole erikseen sovittu tarkistettavan, tarkistettiin 4,5
prosentin yleiskorotuksella 1.4.2023 lukien. Sellainen lisa, lisapalkkio ja
palkanlisa, joka maaraytyy suhteessa viranhaltijan tai tyontekijan
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peruspalkkaan, tarkistuu automaattisesti peruspalkan tarkistamisen
seurauksena.

Kirkkoneuvoston paatos

Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.
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§13 DIAKONIAVIRANHALTIJAN TOIMIVALTARAJAT

KN 31.1.2024 / § 13

Diakonian viranhaltijan ohjesaanto

5§

Viranhaltijan tulee diakoniatiimin apuna ja ohjeita noudattaen:

*k%x

Kohta 2: antaa valitonta apua sita tarvitseville suorittamalla etsivaa
ja hoitavaa asiakaspalvelua kodeissa ja ilmoitettuina
vastaanottoaikoina seka huolehtimalla diakonia-avustuksia varten
varattujen talousarvio- ja muiden varojen kayttamisesta
tarkoituksensa mukaisesti;

*k%

Taloussihteerin esitys:

Diakoniaviranhaltijalla on diakonian viranhaltijan johtosaannon 5 §:n 2 kohdan
mukainen oikeus maararahojen puitteissa myontaa enintaan 300 euron
arvoinen diakonia-avustus. Tiedoksiannossa kirkkoneuvoston
puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle. Ulkopuolelta saadut kohdennetut
avustukset voidaan euromaarasta rippumatta maksaa normaalin laskujen
maksumenettelyn mukaan.

Kirkkoneuvoston paatos:
Hyvaksyttiin yksimielisesti esityksen mukaisesti.
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§ 14 YHTEISVASTUUKERAYKSEN TILINTARKASTAJA VUODELLE 2024

KN 31.1.2024 / § 14

Seurakunnan yhteisvastuukerayksen tilintarkastajana voi toimia seurakunnan
luottamushenkildista valittu asiantunteva henkil6 tai seurakunnan
talouspaallikkd tms. Tarkastajan ei tarvitse olla seurakunnan varsinainen
tilintarkastaja.

Yhteisvastuukerayksen tilintarkastajana vuosina 2019-2023 on toiminut Rauni
Moskuvaara.

Taloussihteerin esitys:
Esitetaan, etta kirkkoneuvosto valitsee yhteisvastuukerayksen
tilintarkastajaksi vuodelle 2024 Rauni Moskuvaaran.

Kirkkoneuvoston paatos:
Kirkkoneuvosto valitsi Rauni Moskuvaaran yhteisvastuukerayksen
tilintarkastajaksi vuodelle 2024.
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§15 YHTEISVASTUUKERAYKSEN TUOTON KOHDENTAMINEN 2024

KN 31.1.2024 / § 15

Vuonna 2024 Yhteisvastuu keskittyy nuorten elamanhallinnan ja
mahdollisuuksien parantamiseen.

Yhteisvastuu auttaa haavoittuvimmassa asemassa olevia nuoria. Vuonna
2024 keratyt varat kaytetaan syrjaytymisvaarassa olevien nuorten ja heidan
mahdollisuuksiensa tukemiseen HelsinkiMission, Suomen ev.lut. seurakuntien
ja Kirkon Ulkomaanavun avulla.

Apua kotimaan koulumaailmaan

Yhteisvastuu tarjoaa HelsinkiMission kanssa tukea kotimaan yksinaisille
nuorille. Yksinaisyys on ahdistava, yksilollinen kokemus ulkopuolisuudesta ja
erillisyydesta. Talla hetkella ylakoulun ja toisen asteen opiskelijoista noin 14 %
kokee yksindisyytta.

HelsinkiMission School to belong -ohjelma vie avun ja osallistaa koko koulun —
aina hallinnon strategioista opettajien ja oppilashuollon ammattilaisiin ja
jokaiseen lapseen ja nuoreen saakka. Ohjelmassa mukana oleville
oppilaitoksille tarjotaan apuvalineet ja keinot nuoren yksinaisyyden
tunnistamisesta ja puheeksi otosta avun tarjontaan.

Yhteisvastuun tuella HelsinkiMissio pystyy myds mahdollistamaan
ammatillista keskusteluapua, jotta nuori voi kasitella yksinaisyyteen liittyvia
ajatuksia ja niiden yhteytta tunteisiin ja kayttaytymiseen. Jos nuori saa apua,
mahdollisuudet hyvaan tulevaisuuteen kasvavat merkittavasti.

Koulutusta Ugandan pakolaisasutusalueelle

Kirkon Ulkomaanapu tekee tyota Ugandassa kuudella pakolaisasutusalueella.
Koulutushankkeiden avulla parannetaan koulutuksen saatavuutta
rakentamalla uusia ja turvallisia luokkahuoneita, jarjestamalla kouluun
paluuseen kannustavia kampanjoita ja lisaamalla tietoa koulutuksen
tarkeydesta seka jakamalla oppimateriaaleja ja hygieniapakkauksia.
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Koulutuksen laatua parannetaan opettajankoulutuksella, tarjoamalla
psykososiaalista tukea ja opinto-ohjausta sekd mahdollistamalla paasya
korkeakouluopintoihin yliopistostipendien avulla.

Koulutustyéta tehdaan kaikilla tasoilla: varhaiskasvatuksesta perus- ja toisen
asteen koulutukseen seka ammatilliseen koulutukseen. Lisaksi Kirkon
Ulkomaanavun hankkeissa on huomioitu erityista tukea tarvitsevat oppilaat,
joille mahdollistetaan erityisopetusta seka nopeutettua koulutusohjelmaa, jotta
nuoret, joiden koulutie on jaanyt pakolaisuuden vuoksi kesken, voivat kiria
kiinni ikatovereitaan.

Jukka Kdngas saapui kokoukseen pykalan kasittelyn aikana 17.29.
Kirkkoherran esitys:

Esitetaan kirkkoneuvostolle, ettd omaan seurakuntaan jaava
yhteisvastuukerayksen 2024 tuotto kohdennetaan Tervolan nuorten hyvaksi
yhdessa kunnan koulutoimen kanssa.

Kirkkoneuvoston paatos:

Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.
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§ 16 LAHETYSTYOTUOTON 2023 KOHDENTAMINEN

KN 31.1.2024 / § 16

Lahetystyon keraysvaroja on kertynyt vuonna 2023 yhteensa 2245,66 €. Naista
kirpputorin Iahetystydn osuutta on 1402,27 €.

Vuodelta 2021 on jaanyt tilittamatta lahetystyolle kerattyja varoja 391 €, joten
tilitettavaa on yhteensa 2636,55 €.

Kauneimpien joululaulujen 2023 tuotto (476,46 €) tilitettin Suomen
Lahetysseuran kautta myanmarilaisten ja mannerkiinalaisten
teologianopiskelijoiden tukemiseen.

Kauneimpien joululaulujen varsinainen kohde oli maailman lasten koulutus
mahdollisuuksien tukeminen.

Budjettivaroista on kirkkovaltuuston paatoksen mukaan tilitetty Suomen
evankelis-luterilaiselle kansanlahetykselle (SEKL) 5000 €, Lahetysyhdistys
Kylvajalle 2500 € ja Suomen luterilaiselle evankeliumiyhdistykselle (SLEY) 1200
€.

Suomen Pipliaseuralle on tilitetty budjettiavustuksena 300 €.

Lisaksi on edellda mainituille jarjestoille keratty ja tilitetty kolehteja ja muita
vahaisia keraystuottoja.

Lahetystiimi on keskustellut asiasta ja paatynyt tilittamattdomien varojen tilityksen
suhteen seuraavanlaiseen ehdotukseen:

Pidettiin neuvottelutauko 17.39.

Kirkkoherran esitys

Esitetaan, etta lahetystyon keraysvaroista 476,46 € tilitetadn Suomen
Lahetysseuran kautta Kauneimpien joululaulujen kerayskohteeseen maailman
lasten koulutuksen tukemiseen, 410,44 € Murmanskin luterilaisen seurakunnan
toiminnan tukemiseen Inkerin kirkon Suomen edustuston kautta, 950,49 €
Suomen evankelis-luterilaiselle kansanlahetykselle Juha Saaren ty6n
tukemiseen, 475,24 € Lahetysyhdistys Kylvajalle Itd-Aasiassa toimivan
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yhteisdnkehittajapariskunnan tyon tukemiseen 237,62 € Suomen luterilaiselle
evankeliumiyhdistykselle Richard Otison tyon tukemiseen ja 86,41 € Suomen

Lahetysseuralle myanmarilaisten ja mannerkiinalaisten teologianopiskelijoiden
tukemiseen.

Kirkkoneuvoston paatos

Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.
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§17 LAHETYSTIIMIN TAYDENTAMINEN

KN 31.1.2024 / § 17

Lahetystiimiin kuuluvat talla hetkella Heikki Holma, Paivi Vaara, Martti Lehtinen,
Pirjo Hietala, Anna-Liisa Kemoff ja Niina Antinkaapo.

Lahetystiimissa olisi hyva olla myds edustaja kirpputorin vapaaehtoisista.

Kirkkoherran esitys

Ehdotetaan, etta Iahetystiimin kokoonpanoa muutetaan niin, ettd Heikki Holman
nimen sijaan tulee kirkkoherra ja tiimiin lisataan Eeva Hiltunen.

Kirkkoneuvoston paatos

Hyvaksyttiin yksimielisesti esityksen mukaisesti.
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§18 YHTEISTYOSOPIMUS TERVOLAN KUNTA

KN 31.1.2024 / § 18

Vuoden 2023 lopulla Tervolan kunta otti yhteytta seurakuntaan selvittaakseen,
onko seurakunnalla mahdollista tuottaa Tervolan kunnalle kouluvalmentajan
palvelua. Tervolan kunnan saama hankeavustus opetus- ja
kulttuuriministeridltd mahdollistaa kouluvalmentajan palkkaamisen
Lapinniemen koululle seka lukiolle. Kouluvalmentajan perustehtavana on

vahentaa poissaoloja ja niihin liittyvia ongelmia.

Yhteistydn reunaehdoiksi maariteltiin ynden vuoden sopimusaika (1.1.2024-
31.12.2024) ja lasnaoloajaksi noin 16 tuntia viikossa. Lisaksi keskusteltiin
siita, etta kouluvalmentajan tarve ajoittuu kouluajoiksi. Taman pohjalta

yhteisty6sopimuksen kestoksi muodostuu noin 9 kuukautta vuoden aikana.

Lapsi- ja nuorisotydnohjaajan maaraaikainen tyosuhde paattyi 31.12.2023 ja
lapsitydn ainoaksi henkiloresurssiksi vuodelle 2024 on budjetoitu
nuorisotydntekijan tydpanos. Jotta sopimus kunnan kanssa olisi mahdollinen,
seurakuntaan tarvitaan lapsi- ja nuorisotydnohjaajan 60 % tydpanos.
Kirkkoherra on keskustellut nuorisotyontekijan ja lapsi- ja nuorisotydnohjaajan
kanssa ja tehnyt keskustelujen pohjalta viranhaltijapaatoksen, jolla lapsi- ja
nuorisotydnohjaajan tydsuhdetta jatketaan 1.1.2024-31.12.2024 60 %

tydpanoksella.

Seurakunnan talousarviossa yhteistydsopimusta ei ole otettu huomioon.
Rippikoulujen pitdmiseksi talousarviossa on varattu 3.300 euroa aikuisen

palkkaamiseksi leireille. Kun em. varaus budjetissa otetaan huomioon,
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yhteistyojarjestelylla koituu seurakunnalle noin 5.000 euron budjetoimaton

lisakustannus. Jarjestelyn edut on kuitenkin katsottu olevan kannattavat.
Tarja Volotinen poistui kokouksesta pykalan paatdksenteon ajaksi.
Kirkkoherran esitys:

Esitetaan, etta kirkkoneuvosto hyvaksyy yhteistydsopimuksen Tervolan

kunnan kanssa ja valtuuttaa kirkkoherran allekirjoittamaan sen.

Kirkkoneuvoston paatos

Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.

Valitusosoitus liitteena.
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§19 MUUT ASIAT

Petsamolaisten muistomerkki Tervolan seurakunnan hautausmaalle.

§ 20 ILMOITUSASIAT

= Sasa Lehtisen kirkkoherran virkaanasettaminen 28.4.2024 ja tulojuhla
1.4.2024.

= Kirkkoherra Heikki Holman laksiaiskahvit 17.3.2024.

» Seuraavat kirkkoneuvoston kokoukset 19.3.2024, 10.4.2024

» Seuraava kirkkovaltuuston kokous 30.4.2024
§ 21 POYTAKIRJAN NAHTAVILLAOLO

Kirkkoherran esitys:
Poytakirja on yleisesti nahtavana 1.2. — 14.2.2024 ma - pe klo 09:00 - 12:00
valisena aikana kirkkoherranvirastossa. Poytakirjan nahtavilla olosta laitetaan

ilmoitus seurakunnan verkkosivuilla.

Kirkkoneuvoston paatos:
Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.

§ 22 OIKAISUVAATIMUSOHJEET JA VALITUSOSOITUS

Kirkkoherran esitys:

Oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoite liitteena.

Kirkkoneuvoston paatos:
Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.

Valitusosoitus liitteena.
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§23 KOKOUKSEN PAATTAMINEN

Puheenjohtaja paatti kokouksen 18.28.

Valitusosoitus liitteena.
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OIKAISUVAATIMUSOHJEET JA VALITUSOSOITUS
Tervolan seurakunta

Kirkkoneuvosto

Kokouspaivamaara 31.1.2024, § 22

1. MUUTOKSENHAKUKIELLOT
Valmistelua ja taytantoonpanoa koskevat muutoksenhakukiellot
Seuraavista paatoksista ei kirkkolain (1054/1993) 24 luvun 5 §:n mukaan saa tehda
kirkollisvalitusta eika oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain (808/2019) 2 luvun 6
§:n 2 momentin nojalla hallintovalitusta, koska paatos koskee vain valmistelua tai
taytantddnpanoa. Julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista annetun lain
(1397/2016, hankintalaki) 146 §:n 2 momentin 1 kohdan mukaan hankintalain mukaista
valitusta ei voi tehda paatoksesta tai muusta ratkaisusta, joka koskee yksinomaan
hankintamenettelyn valmistelua.

Poytéakirjan pykalat: 6, 10

Oikaisuvaatimusoikeudesta aiheutuva valituskielto

Koska paatoksesta voidaan tehda kirkkolain 24 luvun 3 §:n 1 momentin mukaan kirjallinen
oikaisuvaatimus, seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla:

Poytékirjan pykalat: 5, 7-9, 11-18

Alistusasiaa koskeva muutoksenhakukielto
Kirkkolain 24 luvun 3 §:n 2 momentin mukaan oikaisuvaatimusta ei saa tehda paatdksesta,
joka alistetaan tuomiokapitulin tai kirkkohallituksen vahvistettavaksi.

Poytakirjan pykalat:

Erikseen saadetyt muutoksenhakukiellot
1. Viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta viranomaisen paatokseen evankelis-

luterilaisen kirkon virkaehtosopimuksista annetun lain (968/1974) 2 §:ssa tarkoitetussa

Valitusosoitus liitteena.
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5.

asiassa eika saattaa sita oikaisuvaatimuksin tai hallintoriita-asiana ratkaistavaksi, jos
hanella taikka viranhaltijayhdistyksella on oikeus panna asia vireille
tyotuomioistuimessa. Edella mainittua sovelletaan vain viranhaltijaan, joka on jasenena
sellaisessa viranhaltijayhdistyksessa, jolla on oikeus panna asia vireille
tyétuomioistuimessa, tai sen alayhdistyksessa (kirkkolain 6 luvun 72 § 2 momentti).
Muutosta ei saa hakea oikaisuvaatimuksella tai valittamalla paatokseen, joka koskee
valiaikaista viran toimituksesta pidattamista (kirkkolain 24 luvun 14 § 2 momentti).
Seurakunnan jasenella ei ole oikeutta tehda oikaisuvaatimusta tai valitusta
paatoksesta, joka koskee toiseen henkiloon kohdistuvaa diakoniaa, kristillista
kasvatusta tai opetusta.

Valittamalla ei saa hakea muutosta hallinnon sisaiseen maaraykseen, joka koskee
tehtavan tai muun toimenpiteen suorittamista (oikeudenkaynnista hallintoasioissa
annetun lain 2 luvun 6 §:n 2 momentti).

Muun lainsdadannén mukaan paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla.

Poytéakirjan pykalat ja valituskieltojen perusteet:

Hankintoja koskevat muutoksenhakukiellot

Hankintaa koskevista seuraavista paatoksista ei kirkkolain 24 luvun 8 a §:n 2 momentin

nojalla saa tehda kirkkolain mukaista oikaisuvaatimusta eika kirkollisvalitusta, jos asia

kuuluu markkinaoikeuden toimivaltaan. Asia kuuluu markkinaoikeuden toimivaltaan, jos

hankinnan arvo ylittda hankintalain 25 §:n mukaisen kynnysarvon. Kansalliset kynnysarvot

ilman arvonlisaveroa laskettuna ovat:

60 000 € (tavarat ja palvelut seka suunnittelukilpailut);

150 000 € (rakennusurakat);

400 000 € (hankintalain liitteen E 1-4 kohdassa tarkoitetut sosiaali- ja terveyspalvelut);
300 000 € (hankintalain litteen E 5—15 kohdassa tarkoitetut muut erityiset palvelut) ja
500 000 € (kayttooikeussopimukset).

Poytakirjan pykalat:

Valitusosoitus liitteena.
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2. OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Oikaisuvaatimusviranomainen ja -aika

Seuraaviin paatoksiin tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan ja yhteystiedot:

Tervolan kirkkoneuvosto

Kayntiosoite: Kirkkokuja 4

Postiosoite: 95300 Tervola

Sahkoposti: tervola@evl.fi

Poytéakirjan pykalat: 5, 7-9, 11-18

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa siita, kun asianosainen on saanut tiedon
paatoksesta. Oikaisuvaatimusaika lasketaan paatoksen tiedoksisaannista
tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta. Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta
tiedon, jollei muuta nayteta, seitsemantena paivana kirjeen lahettamisesta,
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna
aikana. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen
tiedon paatoksesta kolmantena paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta nayteta.
Seurakunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun pdytakirja on asetettu
yleisesti nahtavaksi.

Oikaisuvaatimuksen voi omalla vastuullaan lahettaa postitse, lahetin valityksella tai
sahkadisesti. Oikaisuvaatimuksen on oltava perilla oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana
ennen viraston aukioloajan paattymista. Sahkoinen viesti katsotaan saapuneeksi
viranomaiselle silloin, kun se on viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai

tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Valitusosoitus liitteena.
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Oikaisuvaatimuksen sisalto

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi:

— oikaisuvaatimuksen tekijan nimi ja tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi
— tiedot oikaisuvaatimuksen kohteena olevasta paatoksesta

— millaista oikaisua paatdkseen vaaditaan

— milla perusteilla oikaisua paatokseen vaaditaan.

3. HANKINTAOIKAISU
Hankintaoikaisun tekeminen
Hankintayksikon paatdkseen tai muuhun hankintamenettelyssa tehtyyn ratkaisuun
tyytymaton asianosainen voi tehda hankintayksikolle kirjallisen hankintaoikaisun
(hankintalaki 132—135 §). Hankintaoikaisu toimitetaan hankintayksikolle.
Hankintayksikko: Tervolan seurakunta / kirkkoneuvosto
Kayntiosoite: Kirkkokuja 4
Postiosoite: 95300 Tervola

Sahkoposti: tervola@evl.fi

Hankintaoikaisu on tehtava 14 paivan kuluessa siita, kun asianosainen on saanut tiedon
hankintayksikon paatoksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta ratkaisusta.
Oikaisuvaatimusaika lasketaan paatoksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun
ottamatta. Tiedoksiannon katsotaan tapahtuneen seitsemantena paivana kirjeen
lahettamisesta, jollei sen nayteta tapahtuneen mydhemmin. Kaytettdessa sahkdista
tiedoksiantoa viestin katsotaan saapuneen vastaanottajalle sina paivana, jolloin sahkodinen
viesti on vastaanottajan kaytettavissa taman vastaanottolaitteessa siten, etta viestia
voidaan kasitella. Tallaisena ajankohtana pidetaan viestin lahettamispaivaa, jollei asiassa
esiteta luotettavaa selvitysta tietoliikenneyhteyksien toimimattomuudesta tai vastaavasta
muusta seikasta, jonka johdosta sahkoinen viesti on saapunut vastaanottajalle

myohemmin. Hankintaoikaisun on oltava perilla oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana

Valitusosoitus liitteena.
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ennen viraston aukioloajan paattymista. Hankintaoikaisun voi omalla vastuullaan lahettaa

postitse, lahetin valityksella tai sahkoisesti.

Hankintaoikaisun sisalto

Hankintaoikaisusta on kaytava ilmi:

— oikaisua vaativan nimi seka tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi
— tiedot hankintaoikaisun kohteena olevasta paatoksesta

— millaista oikaisua paatdkseen vaaditaan

— milla perusteilla oikaisua paatokseen vaaditaan.

Hankintaoikaisuun on liitettava asiakirjat, joihin vaatimuksen tekija vetoaa, jolleivat ne jo

ole hankintayksikon hallussa.

4. VALITUSOSOITUS

Kirkollis- ja hallintovalitukset

Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.
Valitusviranomainen ja yhteystiedot:

Oulun hallinto-oikeus

Kayntiosoite: Isokatu 4

Postiosoite: 90101 Oulu

Sahkoposti: oulu.hao@om.fi

Valituksen voi tehda myos hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa

https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet.

Kirkollisvalitus, poytakirjan pykalat:
Hallintovalitus, poytakirjan pykalat:
Valitusaika on 30 paivaa paatoksen tiedoksisaannista.

Valitusosoitus liitteena.
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Kirkollisvalitus alistusasiassa

Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.

Valitusviranomainen ja yhteystiedot:

Oulun hiippakunnan tuomiokapituli, poytakirjan pykalat:
Kayntiosoite: Ojakatu 1

Postiosoite: 90100 Oulu

Sahkoposti:

Kirkkohallitus, poytakirjan pykalat:

Postiosoite: PL 210, 00131 Helsinki

Kayntiosoite: Etelaranta 8, 00131 Helsinki

Telekopio: 09 1802 350

Sahkoposti: kirkkohallitus@evl.fi

Valitusaika on 30 paivaa paatoksen tiedoksisaannista.

Muutoksenhakuajan laskeminen

Valitusaika lasketaan paatdksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitsemantena

paivana kirjeen lahettdmisesta, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen

tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana. Kaytettaessa tavallista sahkoista

tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatdoksesta kolmantena paivana

viestin lahettamisesta, jollei muuta nayteta. Seurakunnan jasenen katsotaan saaneen

paatoksesta tiedon, kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

a) Valitus markkinaoikeuteen

Valitusosoitus liitteena.
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Valitus on tehtava kirjallisesti 14 paivan kuluessa siita, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut
tiedon hankintaa koskevasta paatoksesta valitusosoituksineen. Valitusaika lasketaan
paatoksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta.

Jos hankintayksikko on tehnyt hankintapaatdksen jalkeen hankinta- tai
kayttdoikeussopimuksen hankintalain 130 §:n 1 tai 3 kohdan nojalla noudattamatta
odotusaikaa, valitus on tehtava 30 paivan kuluessa siita, kun tarjoaja on saanut tiedon
paatoksesta valitusosoituksineen.

Valitus markkinaoikeudelle on tehtava viimeistdan kuuden kuukauden kuluessa
hankintapaatdksen tekemisesta siina tapauksessa, etta ehdokas tai tarjoaja on saanut
tiedon hankintapaatdksesta valitusosoituksineen ja hankintapaatos tai valitusosoitus on
ollut olennaisesti puutteellinen.

Ehdokkaan tai tarjoajan katsotaan saaneen paatoksesta oheisasiakirjoineen tiedon
seitsemantena paivana kirjeen lahettamisesta, jollei sen nayteta tapahtuneen myéhemmin.
Kaytettaessa sahkoista tiedoksiantoa viestin katsotaan saapuneen vastaanottajalle sina
paivana, jolloin sahkodinen viesti on vastaanottajan kaytettavissa taman
vastaanottolaitteessa siten, etta viestia voidaan kasitella. Tallaisena ajankohtana pidetaan
viestin lahettamispaivaa, jollei asiassa esiteta luotettavaa selvitysta tietoliikenneyhteyksien
toimimattomuudesta tai vastaavasta muusta seikasta, jonka johdosta sahkdinen viesti on
saapunut vastaanottajalle myohemmin.

Hankinta-asiaan muutosta hakevan on lisaksi kirjallisesti iimoitettava hankintayksikolle
asian saattamisesta markkinaoikeuden kasiteltavaksi. limoitus on toimitettava
hankintayksikon ilmoittamaan osoitteeseen viimeistaan silloin, kun hankintaa koskeva
valitus toimitetaan markkinaoikeuteen. Hankintayksikon yhteystiedot ovat edella
hankintaoikaisua koskevassa kohdassa.

Markkinaoikeuden kasiteltavaksi valituksella voidaan saattaa hankintalaissa tarkoitettu
hankintayksikdn paatds tai hankintayksikon muu hankintamenettelyssa tehty ratkaisu, jolla
on vaikutusta ehdokkaan tai tarjoajan asemaan. Markkinaoikeuden kasiteltavaksi
valituksella ei voida saattaa hankintayksikon sellaista paatosta tai muuta ratkaisua, joka

koskee 1) yksinomaan hankintamenettelyn valmistelua, 2) sita, ettd hankintasopimusta ei

Valitusosoitus liitteena.
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jaeta osiin hankintalain 75 §:n nojalla tai 3) sita, etta hankintalain 93 §:ssa tarkoitetun
kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena kaytetaan yksinomaan halvinta hintaa tai
kustannuksia. Asia voidaan saattaa markkinaoikeuden kasiteltavaksi, jos hankinnan arvo

ylittda hankintalain 25 §:n mukaisen kynnysarvon.

Markkinaoikeuden yhteystiedot

Valitus on toimitettava markkinaoikeudelle osoitettuna osoitteeseen:
Postiosoite: Radanrakentajantie 5, 00520 HELSINKI

Kayntiosoite: Tuomioistuimet-talo. Radanrakentajantie 5, 00520 Helsinki
Telekopio: 029 56 43314

Sahkopostiosoite: markkinaoikeus@oikeus.fi

Valituksen voi tehda myos hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa

https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet.

5. VALITUKSEN SISALTO JA LITTEET, VALITUSASIAKIRJOJEN
TOIMITTAMINEN JA OIKEUDENKAYNTIMAKSU

Valituksen sisalto

Valituksessa on ilmoitettava:

— valittajan nimi ja yhteystiedot

— postiosoite ja mahdollinen muu osoite, johon oikeudenkayntiin liittyvat asiakirjat
voidaan lahettaa

— sahkopostiosoite, jos valitusviranomaisen paatos voidaan antaa tiedoksi sahkoisena
viestina

— paatds, johon haetaan muutosta

— miltéd kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen vaaditaan
tehtavaksi

— vaatimusten perustelut

Valitusosoitus liitteena.
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— mihin valitusoikeus perustuu, jos valituksen kohteena oleva paatos ei kohdistu

valittajaan.

Jos valittajan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa, myos
taman yhteystiedot on ilmoitettava. Yhteystietojen muutoksesta on valituksen vireilla

ollessa ilmoitettava viipymatta valitusviranomaiselle.

Valituksen liitteet

Valitukseen on liitettava:

— valituksen kohteena oleva paatds valitusosoituksineen

— selvitys siita, milloin valittaja on saanut paatoksensa tiedoksi, tai muu selvitys
valitusajan alkamisen ajankohdasta

— asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin

toimitettu viranomaiselle.

Asiamiehen on esitettava valtakirja. Jollei valitusviranomainen toisin maaraa, valtakirjaa ei
kuitenkaan tarvitse esittaa oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain 32 §:ssa
tarkoitetuissa tilanteissa.

Valitusasiakirjojen toimittaminen

Valitusasiakirjat on toimitettava valitusajassa paatoksessa mainitulle valitusviranomaiselle.
Omalla vastuulla valitusasiakirjat voi lahettaa postitse, lahetin valityksella tai sahkdisesti.
Postiin valitusasiakirjat on jatettava niin ajoissa, etta ne ehtivat perille valitusajan
viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista. Sahkdinen viesti katsotaan
saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on viranomaisen kaytettavissa

vastaanottolaitteessa tai tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Valitusosoitus liitteena.
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Oikeudenkayntimaksu

Tuomioistuinmaksulain (1455/2015) 2 §:n nojalla muutoksenhakijalta peritaan
oikeudenkayntimaksu, jollei lain 5, 7, 8 tai 9 §:std muuta johdu. Tuomioistuinmaksulain 2
§:ssad saadettyjen maksujen tarkistamisesta annetun oikeusministerion asetuksen
(1383/2018) 1 §:n mukaan oikeudenkayntimaksu hallinto-oikeudessa on 270 € ja
markkinaoikeudessa 2 050 €. Kasittelymaksu markkinaoikeudessa on kuitenkin 4 100 €,
jos hankinnan arvo on vahintaan 1 miljoonaa euroa ja 6 140 €, jos hankinnan arvo on

vahintdan 10 miljoonaa euroa.

Yksityiskohtainen valitusosoitus liitetaan poytakirjanotteeseen.

Valitusosoitus liitteena.
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